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1. BEVEZETO

Az Ivancsai Mini Bolesdde szakmai programja a 15/1998.(IV.30.) NM rendelet 4/A. § (1)
bekezdése, €s a ,,4 Bélesédei nevelés - gondozds orszdgos alapprogramja” figyelembe
vetelével késziilt. Megvaldsitasa biztositja az 4ltalanos szakmai kévetelmények teljesitését,
masrészt pedig a mini bolcs6dénk — mint a tébbeéli dvoda — bolesdde struktiraba szervezett
intézmény — szakmai és szervezeti 6nallosaggal miikods tagintézményeként, a csalddok és a

fenntart6 elvirasaihoz és a helyi lehetdségekhez valo igazodast.

Célunk csaladbarét, tamogaté intézményként a telepiilés lakosainak igényeihez igazodé jé
szinvonali napkdzbeni kisgyermekellatds biztositdsa, mini bolcs6dei kereteken beliil, az
alapellatas és szolgaltatasok nyujtasaval.

Kiildetésiink olyan, gyermekekre szabott nevelési-gondozisi elvek alkalmazisa, melyek a
bolesbdei ellatas teriiletén a gyermekek igényeit maximalisan kielégitik.

A napi feladatainkban kiemelt, legfébb motivalo tényezSként a szeretetteljes odafordulast,
gyermeki személyiség tiszteletét, a csaladok és ellatasunk értékrendjének sszehangolasat, az
egymas iranti megbecsiilést, a kovetkezetes neveldi magatartast és a feltétel nélkiili elfogadast

hangsulyozzuk.

A  szakmai programunk az iviancsai Mini Boélcs6dénkre; mini  bélesédénk
alapdokumentuma.
A dokumentum elkészitésekor a célunk:
» A két mini bolcsédei csoportra vonatkozd egységes szakmai iranyvonal
meghatarozasa.
» A Bélcsddei nevelés - gondozds orszdgos alapprogramjanak j6 szinvonall
megvaldsitasa, a szakmai standardokban lefektetett gyakorlatok kialakitisa, a
bolcsddei ellatasban megjelend 1j modszerek és tevékenységek alkalmazasa, a
kisgyermekneveld és a sziilok kapcsolatépitése.
» A gyermekkézpontu pedagdgiai szemlélet alkalmazasa a csaladban és bdlesédében
azonos szemlélettel.
» Az ellatottak egyéni sziikségleteinek adekvat — szenzitiv idében torténd kielégitése.
> Az egészséges életmod — egészséges €letvitel alakitisanak segitése a

kisgyermekes csaladok szamara.
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Mini Bélcsddei csoportjaink kiemelet feladata, hogy a Szakmai programot megvaldsitsuk, és
az ivancsai kisgyermeket nevel6 csaladok igényeinek kielégitéséhez biztositsuk a szakszert,

torvényes, és magas szinvonalu ellatést.

A szakmai program a Mini Bolcsddei csoportjainkban elérhet6 a sziil6k szamara. A nevelési év
elsé sziil6i értekezletén a Mini Boleséde bélesbdevezetGje ismerteti a sziil6kkel, de a program

nyilvanossagardl az intézmény Hirdet6tablajan torténd elhelyezéssel gondoskodunk.

2. JOGSZABALYOK

A mini bélesédénk munkajat és a szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok

® 1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt).

e 1993. évi Il torvény a szociélis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol.

e 1998. évi XXVI torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlGségiik
biztositasarol.

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrél (Nktv).

e 235/1997. évi (XII.17.) Korm. rend. a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol sz616.

e 15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik
feltételeirdl szolo

e 328/2011.(XIL.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijairdl és igénylésiikrél
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

e 8/2000.(VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mukddési nyilvantartasarol.

e 9/2000.(VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgardl,

e 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo6 ajanlasokrol

e 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények halézatok hatdsagi nyilvantartasardl, ellendrzésérol

e 415/2015.(XI1.23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

igénybe vevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerr6l.
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e 253/1997.(XI1.20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési

kovetelményekrsl (OTEK)

3. Ivancsai Mesepalota Miivészeti Ovoda- Mini Boleséde

alapadatai
Fenntarté neve: Iviancsa Kozségi Onkormanyzat
Cime: 2424 Ivancsa Fo ut 61/B.

Telefon: 06 25/506-360; E-mail: hivatal@ivancsa.hu

Intézmény neve: Ivancsa Mesepalota Miivészeti Ovoda - Mini Béleséde
Cime: 2454 Ivancsa Arany Janos 1t 1.

Telefon: 06-30/830-77-60

Honlap: www.ivancsai-ovoda.hu

Mini Bélcséde tagintézmény neve: Mini Bolcséde

cime: 2454 Ivancsa Fo ut 54.
Telefon: 06/30/8307760

E-mail: ovodaivancsa@gmail.com
Intézmény vezetdje: Takacs Tiinde
Boélcsddevezetd:

Maci Csoport
- 1 16 kisgyermekneveld:

- 1 16 bolesbdei dajka:

Nyuszi Csoport
- 1 6 kisgyermekneveld:

- 1 {6 bolesddei dajka:
A kisgyermeknevel6k helyettesitési feladatait a bolesGdevezetd és sziikség esetén az intézmény

—megfeleld kiegészitd képzéssel rendelkez6 — dvodapedagogusa latja el.
A bolesddei dajkak helyettesitését dvodai dajka biztositja.

Férdhelyszam: 2 x 8 f6 (7+1 {6, ha nevelési év kozben veszélyeztetettsége miatt kell felvenni
a gyermeket, vagy a csoportban minden gyermek betoltotte a 2. évét).

Nyitva tartas: munkanapokon: 6*° — 163 6raig
Nyilvantartasi szim: a miikodésengedélyezését kvetéen! (Torzskonyvi azonositod: 838618)

Szakagazat szama: 889110 Bolcsédei ellatas
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Kormanyzati funkciok szdma:
104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa
104031 Gyermekek bélcsédében és mini bolesGdében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkodzbeni ellatasat biztositd
intézményben

Gyermekek napkozbeni ellatasahoz kapesolddo szolgaltatasok:

889109 Idészakos gyermekfeliigyelet

Ellatasi teriilete: Ivancsa kozigazgatasi teriilete, szabad kapacitas esetén Fejér
megye teriilete

Ervényességi teriilete: Ivancsa Mini Bolcséde
Szakmai program készit6jének neve: Takacs Tiinde
Elérhetésége: 06/30/4412434
Programért felelos: Mini Bolcsode vezetdje
Szakmai program érvényességi ideje: 5év

Szakmai program készitésének datuma: 2021.07. 01,

5. MINI BOLCSODEI ELLATAS jogszabilyi hattere

A gyermekek napkdzbeni ellatasaként az életkornak megfelelé nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szaméra, akiknek
sziilei, torvényes képvisel6i munkavégzésik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segité ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositidsa melletti
munkavégzeést is — munkaeré-piaci részvételt elGsegité programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszerl iskolai oktatisban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,
betegséglik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukr6l nem tudnak gondoskodni. A
napkdézbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok iddtartama lehetéleg a sziils, térvényes
képvisel6 munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkézbeni ellatasinak igénybevételére

jogosult az atmeneti gondozéasban és az otthont nyujté ellatasban részesiilé gyermek is. /Gyvt.
41.§ (1)
A gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilonosen az olyan gyermek szamdra kell biztositani, akinek

fejlédése érdekében alland6 napkozbeni ellatasra van sziiksége, akit egyediilallé vagy idéskort
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személy nevel, akinek a sziil6je, térvényes képviselGje szocidlis helyzete miatt az ellatasarol

nem tud gondoskodni.

A bolesddei ellatas keretében — ha e torvény kivételt nem tesz — a harom éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat kell biztositani. Bélcs6dei ellatast biztosithat a bélcs6de, a mini boleséde,

a munkahelyi bolcséde és a csaladi bolcsode.

Bolcsodei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényli gyermek
nevelése és gondozasa is végezhets. A bolcsédei ellatasok keretében az alapellatison tal —
szolgaltatasként — specidlis tandcsadds, idGszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel
mikodtetése vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatds is biztosithatd. Ezeket a

szolgaltatasokat a gyermek hatodik életévének betoltéséig lehet igénybe venni.

A bolesddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezo év augusztus 31.-ig tart.

A Gyvt. 42/A. § (1) Bolcsddei ellatas keretében a gyermek husz hetes koratol nevelhetd és
gondozhat6

a) az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,
b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,
c¢) az a) és b) pont ald nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1.-e és augusztus 31.-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31.-ig,

cb) szeptember 1.-e és december 31.-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31.-ig, ha a
szuld, torvenyes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkézbeni ellatasat eddig az
1dopontig bdlesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik ¢€letévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcs6dei
ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31.-ig.

(3) A bolesodei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcs6dei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi allapota miatt bolesédében nem gondozhato.

A bolesddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen
biztositani kell

e anevelés-gondozas feltételeit,
e a torvényes képvisel6 kozremiikodésével torténs fokozatos beilleszkedés

lehetosegét,
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e a felszerelési jegyzékben a bolcsde tekintetében meghatarozott textiliat és
butorzatot, egyéb eszkézoket,

e ajatéktevékenység feltételeit,

e aszabadban vald tartozkodas feltételeit,

e az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést a
kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi elSirasokrdl sz6l6 miniszteri

rendeletben meghatarozottak szerint.

MINI BOLCSODE
A Gyvt. 43/A. § (1) A mini béleséde olyan bélesédei ellatast nyajté intézmény, amely a

gyermekek napkozbeni ellitisa keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja szerint, jogszabilyban meghatirozott szakirinya végzettséggel
rendelkezd személy altal akar tébb, a 43. § szerinti bolcsddei intézményhez képest kisebb
létszami csoportban, valamint egyszeriibb személyi, targyi és miikodtetési feltételek

mellett nytjt szakszerii gondozast és nevelést.

A mini bolcsédénk szervezetileg ,,tobbcéli évoda — mini boleséde” 6nallé
tagintézményként miikodik.

A mini bolcsddei felvétel soran is elonyben kell részesiteni:

- ha a gyermek sziilgje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovets
30 napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all -

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

- a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
- az egyedilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

- avédelembe vett gyermeket.

A mini bélcs6de nyari nyitvatartasi rendjét is a fenntarté hagyja jova. A fenntartd a bolesédei
szinet idejére a sziild, torvényes képvisel kérésére gondoskodik a gyermek intézményi

nevelésének, gondozasdnak megszervezésérdl.

A miniszter rendeletben a mini bolcsédék szdmara is — a bolcsédei dolgozok szakmai
fejlesztése, szakmai linnepségek megtartasa és a bolcsédei ellatashoz kapesolddd szakmai célok
megvaldsitasa érdekében — nevelés-gondozas nélkiili munkanapot hataroz meg. A nevelés-
gondozas nélkiili munkanapon a bdolcsédei nevelés és gondozas sziinetel, a fenntartonak
azonban erre irdnyuld sziil6i, térvényes képviseléi kérésre gondoskodnia kell a gyermekek

felugyeletének megszervezésérol.
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15/1998.(1V.30.) NM rendelet

37. § (1) A bolesbdei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd a fenntarto altal meghatarozott napi
nyitvatartasi idén beliil biztositja a gyermek bolcsddei ellatasat.

(2) A Gyvt. 42. § (1) bekezdése szerinti bdlesddei ellatas esetén a gyermek, napi gondozasi
ideje legalabb négy ora és legfeljebb tizenkét ora. A sajatos nevelési igényd, illetve a korai
fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek, napi gondozasi ideje négy dranal kevesebb
idétartamban is meghatarozhato.

(3) A fenntarté minden év februdr 15-éig tajékoztatja a sziiloket a bolcsbGdei ellatast nydjtd
intézmény, szolgaltato nyari nyitvatartasi rendjérol. A nyari zarva tartas idotartamat a fenntarto,
legfeljebb 6t hétben hatarozhatja meg.

(4) A bolesbde, mini boleséde vezetdje, valamint a munkahelyi bélesGde és a csaladi bolesdde
fenntartdja minden év éprilis 15-ig tajékoztatast kiild az Oktatasi Hivatalnak azon harmadik
¢letéviiket betoltott gyermekekrol, akikr6l a Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése szerint, a sziilé
egyetértésével megallapitottak, hogy évodai nevelésre nem érett. Az Oktatasi Hivatal a
tajékoztatast minden év aprilis 20-ig megkiildi a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartdzkodasi helye szerint illetékes kotelezd felvételt biztositd dvoda vezetGjének.

(5) A (4) bekezdés szerint lejelentett gyermek sziil6je mentesiil a gyermek dvodai beiratasanak
kotelezettsége alol.

(6) Ha a (4) bekezdés szerint lejelentett gyermek ellatasara vonatkozo megallapodas a bolesddei
nevelési év kozben megsziinik, arrdl a bélcsdde, mini bdlesdde vezetdje, valamint a munkahelyi
boleséde és a csaladi bolesdde fenntartdja haladéktalanul tajékoztatja a gyermek lakohelye,
annak hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzojét.

38. § (1) Nem gondozhat6 bolcsddei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatonal a fert6zo
beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos nem igazolja, hogy ez
az allapot mér nem 4ll fenn.

(2) A bolcsodei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatdé a Gyvt. 42/A. § (4) bekezdése szerinti
orvosi szakvélemény beszerzése el6tt — nem sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre
¢s gondozasra nem jogosult gyermek esetén — kikéri a gyogypedagogus, pszichologus, a
gyermek nevelését, gondozasat ellatod kisgyermeknevel$ vagy a bolesddei szolgaltatast nyajtd
személy véleményét a gyermek bolcsdei ellatasa megsziintetésérol.

39. § A bolesddei ellatast nydjtd intézmeényben, szolgaltatonal a bélesddei csoportszoba

hasznos alapteriilete gyermekenként legalabb harom négyzetméter.

10
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40. § (1) A Gyvt. 42. § (4) bekezdése szerinti szolgaltatasok biztositasa nem veszélyeztetheti a
bolcsddei ellatds keretében kételezéen nyijtandd, a Gyvt. 42. § (1) bekezdésében foglalt ellatas
biztositasat. A Gyvt. 42. § (4) bekezdése szerinti szolgaltatasokért kiilon téritési dij kérhetd.
(2) Az idészakos gyermekfeliigyelet a gyermek szdmadra a sziil6 altal igényelt alkalommal és
idStartamban, az e célra kialakitott csoportban vagy a bolesddei ellatast nydjté bolesédei
csoport iires féréhelyein nyijthaté szolgaltatis. Ha a bolesddei csoport tres fér6helyein
nyudjtjak a szolgaltatast, a bolcsbdei ellatast és az id6szakos gyermekfeliigyeletet azonos idében
igénybe vevé gyermekek szama nem haladhatja meg az e rendeletben meghatarozott, egy
bolcsddei csoportban ellathatod gyermekek maximalis szamat.

41. §

(2) A Bolesddei nevelés-gondozas orsz4gos alapprogramja alapjan a boles6dei ellatast biztositd
intézmény, szolgéltatd helyi szakmai programot készit.

(3) A bolcsbdei ellatashoz sziikséges, kotelezGen biztositandd eszkozok és felszerelések

jegyzékét (a tovabbiakban: felszerelési jegyzék) a 11. melléklet tartalmazza.

A bélcsddére és a mini bolesddére vonatkozé kozos rendelkezések

42. § (1) A gyermek bolcsédébe és mini bolcsédébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval
a) a korzeti védéno,

b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

c) a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

(2) Ha a bdlcsddei nevelési év kdzben a gyermek bdlcsddébe, mini bolesédébe torténd
felvételére veszélyeztetettsége miatt keriil sor, a bolcsédére, mini bélcsGdére az ezen
rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolesddei nevelési év végéig 1 fovel
tullépheto.

43. § (1) A bolesddében €s a mini bélesédében az aprilis 21-én vagy ha az heti pihenénapra
vagy munkasziineti napra esik, az azt kéveté legkdzelebbi munkanapon tartott Boles6dék
Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a bdlcsédében és a mini
bolcsddében dolgozdok szakmai fejlesztése.

(3) A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bdlcsédei ellatas keretében — erre irdnyuld sziil6i

kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositani kell.
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(4) A sziil6ket februdr 15-¢ig tajékoztatni kell a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprél és
a nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositdsa

iranti igény bejelentésének lehetdségéral.

A mini bolesédére vonatkozo kiilon rendelkezések

49. § (1) A mini bélcs6débe egy bolcsédei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd,
gondozhatd, kivéve, ha a bolesddei csoportban

a) valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét, vagy

b) sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket is
nevelnek, gondoznak.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben egy bélcsGdei csoportban legfeljebb nyolc
gyermek nevelhetd, gondozhato.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben egy bolcsddei csoportban, ha

a) egy sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak
el, legfeljebb hat gyermek,

b) ketté vagy harom sajitos nevelési igényli gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek
nevelhetd, gondozhato.

50. § (1) A mini béles6de miikddhet bolesédének épiilt épiiletben vagy a bélesédei funkcionak
megfelelGen atalakitott épiiletben.

(2) A mini bolesdde tervezésénél, illetve mas épiiletbdl torténd kialakitasanal, atalakitasanal az
orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl sz6l6 (OTEK) 253/1997.(XI1.20.)
Kormanyrendelet eldirasainak az alkalmazasaval kell eljarni, és az MSZ 24210 béles6dei

szabvany is segithet az eligazodasban.
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6. ELLATANDO CELCSOPORT, ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

IVANCSA

A bolesédei program megvalositasanak kérnyezete

Ivancsa Fejér Megyében taldlhaté Duna parti telepiilés, az Adonyi 6blézet nyugati peremén

fekszik. Magas parttal hatarolt, mez6foldi 16sztabla arterére néz6 peremén telepiilt.

A Dunat kisérd part menti erd6sav, ligetes teriilet igen kellemes tajat eredményez, mig a
belteriileten a F6 utca és Arany Janos utca keresztezddésében kialakult zoldfeliilet kis
kozségiink hangulatos kozpontja. Itt talalhatok kozségiink lakoinak oktatasat, egészségligyi

ellatasat és sportolasi lehetdséget nytjto intézményei.

Az 6voda egy ,.csupa csucs”, Makovecz stilusu szép épiilet innen ered az 6voda neve is,
Ivancsai Mesepalota Miivészeti Ovoda. Nem csak maga az épiilet szép, de a koérnyezete is
nyugodt, esztétikus. MegfelelGen felszerelt, nagy alapteriiletii, valtozatos tevékenységet segitd
Ovoda udvarral rendelkezik. A kérnyezeti adottsagok, személyi feltételek, targyi felszereltség
(melyet folyamatosan fejlesztiink), adott az eredményes munkahoz. Az 6voda 4 csoportos, 100
fér6helyes intézmény, ahol a miivészetek eszkozeire épiil6, helyi program szerint neveljiik
ovodasainkat. A gyermekek fejlesztésében segitségiinkre van egy logopédus, gydgypedagdgus

és fejlesztépedagogus is.

Ko6zséglink folyamatosan fejlédik, Gj munkahelyek létesiilnek, ennek kdszonhetéen a lakossag
szama novekvdben van. A hatranyos helyzetli csaladok szama csokken, az dvodaban jelenleg 1

csalad van nyilvan tartva.

2021. 6szén kertil 4tadasra a F6 utcaban, a gyermek orvosi rendelé és a védéndéi rendelével egy
épiiletben, de kiilon bejarattal rendelkezé mini bdlesdde, melyben 2 x 8 f6 kisgyermek keriil
clhelyezésre. A mini bolcséde belsé tereiben esztétikus, biztonsagos berendezések segitik a
felnéttek munkéjat. A kialakitott helységek baratsagosak, csaladias 1égkort teremtenek, a

jatékok szinvilaga harmonikus, nyugalmat araszto.

Az udvaron elkiilonitett jatszorész biztositja a gyermekek egészséges feltételek kozotti

életszervezését.
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5.2.Az ellatando célcsoport jellemzoi:

Az ellatand6 célcsoport 6 honapos kortdl 3 éves korig terjed egy mini bélcsédei csoportban 8
— 8, Osszesen 16 férchelyen.

Az ellatds keretén beliil a gyermekek nevelése, gondozasa, étkeztetése az életkori
sajatossagoknak €s egyéni igényeiknek figyelembe vételével torténik.

Els6sorban normal nevelési és gondozasi szilkségletli gyermekek bolcsédei ellatdsa valdsul
meg.

Sziiléi kérés esetén annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 4. életévét

betolti a mini boleséde ellathatja a gyermek nevelését, gondozasat.

5.2.1. Eletkori jellemzok, sziikségleteket, amelyek meghatirozzak a bélcsédében
megvalosulo feladatokat

A csecsemo ¢€s kisgyermek a kérnyezetével allandé kapesolatban all. A fejlédését személyi és
targyi koryezetének rendszere és ezek kolcsonhatasa hatarozza meg.

A bolcs6dés korban a ,,mozgd életmdd” a jellemzd. A gyermekek szdméra a mozgas belsé
igény, amit felszabadultan, jokedviien, 6rommel végeznek. A gyermekek mozgasigénye,
fejlettségi foka, liteme eltérd, de a mindennapi mozgas nélkiilozhetetlen szamukra.

A kisgyermekneveld és a szakmai iranyitasa alatt 4116 bolcs6dei dajka feladata elsésorban az,
hogy megteremtse a lehetéséget a mozgéasra, hagyja kibontakozni a gyermekekben rejld
aktivitast, €s sziikség esetén batoritsa 6ket. Mindez nagyon fontos a gyermek egészséges
fejlédésének szempontjabdl, mivel a mozgasszegény életmod szamos fizikai probléma
kialakulasahoz vezet, és hatréltatja az idegrendszer fejlédését is.

A vilag észlelés és mozgas altali felderitése lényeges eszkoze a kormyezetrdl szerzett tudas
gyarapodasanak ¢és a folotte gyakorolt kontrollnak. A mozgas fejlédésében egyéni eltérések
figyelhet6k meg, amik a genetikai adottsdgokkal és a kornyezeti hatdsokkal magyarizhatdk.
Ezért fontos, hogy a munkahelyi bélcsédében minden gyermek fejlGdése sajat magahoz

keriiljon viszonyitasra.

Az egyéves kor kérnyékén a gyermekek szamara rendkiviil fontos, hogy az 6t nevels/gondozé

felndttel szoros, meleg szeretetkapcsolat alakuljon ki, ami segiti és megalapozza a gyermek
6nallésodasat, dnérvényesitését, és késobb a kortars kapcsolatok kialakitasat. Legfontosabb a
megfeleld szocialis kompetencia megélése — elsajatitasa.

Ebben az €letkorban elsédleges a szabad jarék kibontakozasanak fontossaga. Hagyni, hogy sajat
tempdjdban ismerkedjen meg a vilaggal. Sok 6lbeli jatékkal, énekkel, mondokakkal szinesitjiik

a mindennapjaikat.
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A két-harom éves gyermekek szamara, mar kinyilik a vilag, egyre tobb minden kelti fel az

érdeklédését, mindenhol ott akar lenni, mindenben részt szeretne venni, mindent ki akar
probalni. Sok jatékkal, alkotdé jatékkal, énekkel, mozgisos jatékkal, mesével, babok
hasznalataval gazdagitjuk a mindennapokat, segitjiik a gyakorlat megszerzését. Ez az id6szak
az Ontevékenység id6szaka 6ltozkddésben, szobatisztasagban, étkezésben, mosakodasban.

Nincs még egy olyan életszakasz, ahol a fejlédés olyan gyors, mint az elsé életévekben.
Hoénaprdl honapra ) készségek alakulnak ki, és nem mindegy, hogy milyen idegrendszeri
szervezOdésben, milyen kapcsolatrendszerben és minGségben. A szenzitiv idGben torténd
fejlédés tamogatasa érdekében szoros partneri kapcsolat kialakitasara és elmélyitésére
toreksziink a sziilokkel, erésitve az egylittmiik6dést és a sziild sziil6i kompetencia érzését.

A bolcsédés gyermekekkel valé jaték alapja a gyermeket ellatd szakember odafigyelése,
megérto figyelme. Jatékkal kozelit a gyermek felé, aminek soran felkinalhat olyan targyakat,
jatékotleteket, amelyek elomozditjak tovabbi fejlédését, vagy kisebb gyengeségeire,

nehézségeire jotékony hatassal lesznek.

5.3. Targyi kornyezet jellemzéi

A Mini Bélcséde Ivancsa kdzponti részén, az orvosi rendel6 és védondi szolgalat épiiletének
szomszédsagaban; kertes-csaladihazas Gvezetben, a f6 ut mellett, de a forgalomtdl eldkerttel
védett teriileten helyezkedik el, igy sem a magas zajszint, sem a leveg6 szennyezettsége nem
jellemzd.

Az épiilet eredeti funkcidja szerint szolgalati lakdsnak épiilt. Az épiilet palyazati forrasbdl és a
telepiilési Onkormanyzat sajat erejébdl tortént 4talakitist és felujitast kovetden a mini
bolcsédével szemben tamasztott eldirdsok szerint keriilt kialakitasra. A 2021. 06. 24-én kelt
alapitd okirat szerint tobbcéli 6voda — mini bolesGde szervezeti egység Onallé szakmai
tagintézményeként keriilt megalapitasra.

A jelenlegi 4talakitas soran optimalis targyi kornyezet kertilt kialakitasra a két csoportos mini
bolcsdde szamara.

A mini bolcséde {6 helyiségei (csoportszoba, fiirdészoba, gyermek6ltézo, udvar) optimalis
alapteriilettel, a gyermekek biztonsagos ellatasat szolgal6 kapcsolddassal keriiltek kialakitasra;
a kozdsen hasznalt helyiségeket a folyamatos napirend idébeni ,,elcsusztatasaval szervezi meg
a két mini bolcsdde annak érdekében, hogy a gyermekek varakozasi idejét a lehetd

legrovidebbre korlatozzak, esetleg teljesen kikiiszoboljék.
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Az 6nallo szakmai feladattal rendelkez6 tagintézmény rendelkezik a szakmai munkat jol
tamogato kiszolgalé helyiségekkel (talalé konyha, 6nallé irodarész, szocidlis helyiségek a
dolgozok szamara).

A mini bélesSdei csoporthoz kb.: 250 - 300 m? kert is rendelkezésre 4ll, melyet bolesédébe jard
kisgyermekek a szabadban szervezett tevékenységéhez hasznalnak. A mini bélcséde bejarata
kis terasszal (kb. 3 m?) kapcsolodik a szémara kialakitott udvarhoz.

A csoportszobak és a kert berendezése minden tekintetben megfelel a 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet 11. szamu mellékletében megfogalmazott elvarasoknak.

A beszerzett jatékok a gyermekek életkori igényéhez igazodnak, jelentds pedagdgiai értéket
képviselnek; megtaldlhaté a gyakorlo-, funkcid-, épitjaték kellékei, a finommozgisos és
nagymozgasos jatékra, szerepjatékra alkalmas eszkoz egyarant. A mini boélcs6dében a
pedagogiai elvek mellett a biztonsagot, az 6nall6 hasznalatot és a gyermek fejlédését timogato
kritériumoknak megfelelé mindségi eszk6zok és jatékok kinaljak a valtozatossagot a
gyermekek szdmara. A szobakban (28,76 m? és 27,73 m?) kihasznalasra keriil az alapteriilet
adta lehetOség, itt torténik az étkezés, a pihenés; a nagymozgasos tevékenységhez megfelels
mozgaster, a jatékok funkcidjanak megfeleld jatéksarkok (konyha, mesesarok, fodrasz sarok)
kialakitdsra keriiltek. Minden eszkéz a gyermekek latéterében van, magas polcra csak olyan
jaték kertil, amelyek felnétt feliigyeletét igényli. A polcok falak mentén térténd elhelyezésével

a szoba belathatosaga megoldott.

6. A MINI BOLCSODEI ELLATASUNK CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

A mini bolesédénk mindkét csoportjdban rendelkezésre allnak az optimalis er6forrasok, és a
gyermekek biztonsagos, derts, csaladias, szeretetteljes gondoskodast nydjto légkorben tolthetik
napjaikat. A kisgyermeknevelSket és a dajkdkat a gyermekkdzpontisag, a modszerekben a
»meleg — engedékeny — a gyermekeket ,.bevoné” nevelési stilus jellemzik. A pedagégiai

hitvallasukban a legkisebb életkortol kezdve a pozitiv énkép erdsitésében hisznek.

Célunk:
e A gyermekek bolcsddei ellatdsa mellett, jelentds segitséget adni a gyermekiiket
otthon nevelo csaladoknak is.
e Szeretnénk jo szinvonald ellatast kindlni, szeretetteljes nyugodt kériilményeket
biztositani, amelyben a bolcsddéseink biztonsagban érzik magukat.

o A lehetdségek széles tarhazat biztositani a képességiik kibontakozisihoz.
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Boldogan, egyenld esélyeket biztositva fejlédhetnek testileg, lelkileg a gyermekek.
A szabadon valasztott jatékot tartjuk elsddlegesnek és meghatarozonak a gyermeki
tevékenységben, a személyiségfejlodés és a szocializacio folyamatéban.

A mini bélcs6dei napokban fontosnak tartjuk 6nmegvalositod élményt; a kreativitast;
tevékenységben a felnétt biztonsagot nyujtd folyamatos érzelmi elérhetdségét.

A tevékenységek évszakhoz kapcsolodo tervezése.

Megemlékeziink a jeles napokrdl (sziiletésnap, karacsony, farsang, gyerek nap)
Programunk megvalésitasaval szeretnénk képessé tenni a gyermekeket arra, hogy a
természeti - tarsadalmi kornyezetben biztonsaggal, 6nalléan tudjanak tdjékozodni,
kornyezetiink értékeit és szépségeit felfedezni, megdvasaban kdzremiikddni.

Olyan mini bolcsédét miikddtetni, melyben a megfelelé személyi targyi feltételek
adottak.

A mini bélcsode és a csalad neveld, partneri kapcsolatanak erdsitése.

Feladatunk:

6.1.

A csaladban nevelkedé - 20 hetestl a harom éves koru kisgyermekek szakszerii
nevelése és gondozasa.

A gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése a fejlédésiik elésegitése.

A gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak, eltér6 fejlédési litemének szem elott

tartasaval az egészséges, harmonikus személyiségfejlesztés csaladias hangulatban.

A Mini Bolesédénk nevelési alapelvei

A csalad rendszerszemléletit megkozelitése

Az alapelv megvaldsitasakor kiemelten kell foglalkoznunk a kisgyermek csaladjaval, valamint

a csaladdal valo folyamatos kapcsolattartassal €s tajékoztatassal. Alkalmazott modszerként

kiemelt szerepe van a személyes beszélgetéseknek, az informéacié aramlasanak, a csalad

tapasztalatainak, kérdéseinek megvitatasa.

Valamennyi gyermek felvételét megelézi az elGzetes beszélgetés (csaladlatogatas), ahol

lehetéség nyilik a csalad kozelebbi megismerésére; betekintés a csalad szokasaiba, a

kisgyermek otthoni viselkedésébe. A tapasztalatok beépitésre keriilnek a napi munkéba, a

gyermek nevelési és gondozasi folyamataiba. A csaladlatogatas soran nagy hangsuilyt kap a

minél szélesebb korli tajékoztatds, a személyes beszélgetés a programok megismertetése,
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valamint a sziil6 aggalyainak meghallgatasa és pozitiv sziil8i attittid megerdsitése. A bdlcséde

igénybevétele segitheti a sziil6t a csalad és a munka kozotti egyensuly megteremtésében.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

Alapvetd, hogy ebben a szenzitiv idGszakban kiemelten fontos a preventiv szemléletl
beavatkozas, a szakember, a sziil6k egyiittes nevel6i tevékenysége annak érdekében, hogy a
kisgyermek megkapja a szamara legmegfelel6bb tamogatast. A megel6zésbe a kolcsdnds

jelzések, illetve sziilével folytatott egyéni beszélgetés alapjan, ha sziikséges, szakemberek is

bevonhatok a gyermek fejlodésének megfelel segitésébe.

A fokozott és személyre szolo intervenciohoz adottak a feltételek: jol felszerelt helyiségek
(szobai, udvari jatékok), ahol folyamatosan biztositottak a mozgas, a beszéd, a figyelem, az
értelemi képességek fejlodése, az egészség meglrzése, a megel6zés, illetve a sziikséges

beavatkozas.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A megvalositdsban lényeges szdmunkra, hogy a sziil6k tevékenyen, kiilonboz6 szinteken és
modokon bekapcesolddjanak a bolesdde életébe.

A mini bélesédéink kis kozosségében fontos, hogy a csalad nevelési szokdasai és értékei
megismerésre keriiljenek. Az eltéré értékeknek, elvarasoknak a bolcséde a gyermekek
érdekében a lehetdségeihez mérten igyekszik megfelelni. A beilleszkedést inkluziv médon

tamogatni.

A kisgyermek személyiségének tisztelete

A bolesddei nevelés a szocialis és értelmi-érzelmi kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul
az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Ennek érdekében a szocidlis tanulashoz
folyamatosan biztositjuk a megfelel6 és kovetendé mintat, hogy a gyermek a helyes szokéasok
begyakorldsa sordan azonosulni tudjanak, majd beépitésre keriiljenek a tarsadalmi
,elvarasoknak™ megfelel6 magatartas és viselkedés elemei.
Figyelmet kell forditani a kilonbozéségek iranti tolerancia kialakitisdra, mas vallasu,
kultarabol érkezo csaladok egyedi igényeinek (pl. étkezés).

A vallasi, kulturalis kiilonbségekbdl adddé nevelési, gondozési szokasok tiszteletben tartdsa az

ellatas soran.
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A szakemberek személyiségének meghatdirozo szerepe

A korosztaly életkori sajatossdgaib6l adédoan meghatarozé a kisgyermeket ellatd felnétt
szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas
megvaldsitdsara megfeleld szakmaisaggal és identitassal, kell6 Onismerettel, magas szintii
tarsas készségekkel biro szakember képes. Ebbol adéddan a munkatarsak felelGsek a szakmai
tudasuk szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciaik fejlesztéséért.

A fenntarté a munkatarsaknak lehetGséget biztosit és timogatja a szakmai fejl6dést.

A szakemberek a jogszabalyban elvart elméleti ismeretet adé szakmai felkésziiltséggel
rendelkezd kisgyermekneveld és bolesodei dajka képesitésiiek; lehetdség szerint a bolcs6dei
dajkak kivalasztasakor is el6térbe keriil a magasabb szakmai képesitést dolgozé kivalasztasa a

munkakor betdltésére.

A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A valamennyi kisgyermek sziilével torténé beszoktatasara, adaptacidés idGszakra nagy
hangsulyt kell fektetni, mert ez segiti a kisgyermeket biztonsaganak ujrateremtésében.

A kisgyermek személyi és targyi komyezetének allandésaga (sajat kisgyermeknevelSk, a
helyettesitésiikrél els6sorban a bélcsGdevezeté gondoskodik, de kiilonleges helyzetben a
szakembereket az Ovodai tagintézményb6l allandé helyettesité személy, csoport- és
helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tijékozddashoz, a jo szokasok
kialakulasdhoz, ami a mini b&lcs6de sajatossagabol kovetkezik, hogy két allando személy latja
el a folyamatos napi feladatot. A helyettesité megfeleld képesitéssel rendelkezd
ovodapedagogus személy, aki a helyettesitéssel megbizhato.

A folyamatos napirend a biztonsagérzetet, a tijékozddast és a kiszamithatdsdgot hivatott
kialakitani a gyermekben. A napirendet ugy kell megszervezni, hogy a gondozés részelemei
egymasra épiilve valésuljanak meg, igy elkeriilheté a gyermek tevékenységének gyakori
megzavarasa. A gondozasi idGpontokkal és idétartamokkal, valamint a napirendre épil6
munkarenddel a folyamatos feliigyelet €s biztonsag érhet6 el.

A biztonsag nyujtasa a fizikai és a pszichikai er§szak minden formajatol vald védelmet is jelenti
a gyermekek szédmara ezt megfelel6 nevel6i moédszerek megvalasztasaval és a feln6tt
folyamatos jelenlétével tudja elérni a mini bolesédei szolgaltatasunk.

A gyermekek altal hasznalt helyiségek kialakitasaval, kapcsolddasaval, a jatékok

elhelyezésével is a stabilitast és biztonsagot nyujt a gyermekek szamara a bolcséde.
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Fokozatossdag megvalositdsa

A fokozatossagnak a nevelés és gondozas minden teriiletén érvényesiilni kell. Gyermekek 1j
helyzethez valé alkalmazkodasat a fokozatos beszoktatds modszerével, az 0j helyzetek
megismertetését, a valtozasok elfogadasat id6t és lehetoséget biztositd nevel$i magatartdssal
kell elémi. 4 mini bolesddei beszoktatds maximum 2 hétig, mindennapi belatogatdssal térténik.
Figyelmet kell forditanunk arra, hogy a kiilonb6z6 csaladbdl érkezd gyermekek a koruknak
megfeleld taplalkozasban részesiiljenek, valamint arra is, hogy az étkezések soran biztositva
legyen a valtozatossdg. A gyermekek étrendjében nem szerepelhet ugyanaz az étel két héten
beliil. Az étel a kozétkeztetési vallalkozotol, napi beszallitassal, a korcsoportnak megfeleld
étrend készitéssel.

Az étrend tervezésekor, a menii elkészitésekor meghatarozo szempont a megfelel6 minGség, a
felelOsség €s a pontossag; ezt az intézményvezet6, az élelmezésvezetd, a bolcsédevezets és a
kisgyermeknevel6k  garantaljak, akik valamennyien gyakorlott szakemberek a
gyermekélelmezés teriiletén. Az 1) ételek bevezetése a kisgyermekek étkeztetésébe

fokozatosan valdsul meg.

Egyéni bandsmad érvényesitése

»Alapvetd feltétel a neveld elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartiasa™. Az alapelv
megvalosulasakor a szakemberek (kisgyermeknevel6k, az 6t helyettesité dvodapedagdgus,
boélesédei dajkak) minden esetben figyelembe veszik a kisgyermek személyiségét, egyedi
fejlédési titemét, minden tevékenységnél (evésnél, alvasnal, jatéknal) kovetik a kisgyermek
érésének — fejlodésének sajat itemét. A gyermekek mas-mas alvasi szokéssal, mas étkezési
szokassal érkeznek. A szakemberek az egyéni szokasokat szem eld6tt tartva tamogatja és segitik
a gyermeket. A helyettesité évodapedagogus folyamatosan figyelemmel kiséri a béles6dések

fejlédéset, esetenként hospital a csoportban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

Az ellatas soran a szakember minden helyzetben, de kiilondsen a gondozasi tevékenység soran
torekszik arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonja a kisgyermeket is. Tiirelemmel kivérja,
amig a gyermek proébalkozik, begyakorolja az 06nallé oOltozéssel, evéssel kapcsolatos
mozdulatokat, tokéletesiti a technikajat. Lehetdséget biztosit szamara, hogy egyediil oldja meg
ezeket a feladatokat; pozitiv élményekhez juttatja a siker esetén, és segiti a kudarcok atélésében,

feldolgozdsaban. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsiti a kisgyermek egészséges
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énképének kialakulasat, valamint folyamatosan térekszik annak megerdsitésére. Ezekben az
idészakokban valosul meg az intim egyiittlét, csak ra tud figyelni, és a gyermek is érezheti

ennek a helyzetnek a kiemelt jelentoségét, sajat fontossagat.

A gyermeki kompetenciakésztetés timogatdsa

A korai életévekben alapozodnak meg a kompetencidk, ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel
bir, biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken
¢és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds 6rémét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések Dbiztositasaval segitjik Onalld
kezdeményezéseit. A szakemberek lehetéséget biztositanak a kisgyermek szamara, hogy
Onalldan probaljon megvaldsitani, megoldani feladatokat. Biztositjdk a gyermek szdmara a
sziikséges 1dot, helyet, jo légkort, targyakat, gondoskodast, térodést, empatiat, sziikség szerint

egylitt jatszast ahhoz, hogy a gyermek tanulni tudjon sajat fejlédési iitemében.

7. EGYUTTMUKODES A SZOLGALTATASON BELUL ES TAGABB
KORNYEZETTEL

Bolcsodén beliili egyiittmiikodés
Munkatarsakkal

A mini béles6déinkben nagyon fontosnak tartjuk, a munkatarsak kézotti segitd, tamogatd, jo
nevel6i kapcsolat kialakitasat. A higgadt, nyugodt, j6 munkahelyi légkor kialakitasat.

Ennek érdekében a bolcsodevezetdje rendszeres szakmai megbeszélést szervez, a felmeriilé
nevelési — gondozasi kérdésekben egyezteté megbeszéléseket kezdeményez. A hospitalasai
soran felmeriilt nehézségekben szakmai segitséget nyujt a kisgyermeknevelSknek és a
bélcsddei dajkaknak egyarant.

Koordinalja és iranyitja a két mini bélcsdde szakmai feladatait, szervezési, tervezési, iranyitasi

tevékenységet folytat a tagintézményre vonatkozoan.

Sziilokkel

A mini bolesédéinkben nagyon fontos a sziil6kkel, a csalddokkal valé személyes
kapcsolattartas. Az Alapprogramban meghatarozott és javasolt valamennyi formajat
alkalmazzuk a gyakorlatban. Fontosnak tartjuk az els6 taldlkozast, mint a k6z0s ,,munkat”

megalapozé kapcsolatot, majd a beszoktatasi id6szakot megel6z6 sziildi értekezletet, amely az
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ujonnan érkezé gyermekek szilleinek szolgdl a mini bolcsédékkel kapcsolatos hasznos
informéciokkal. Ezt a kapcsolatot a vezetd alapozza meg és a kisgyermeknevelék mélyitik el.
A mini bélesédelatogatas, a csaladlatogatas, a sziilével tdrténd fokozatos beszoktatas és a napi
taldlkozasok biztositjak, hogy a sziilék megismerjék a mini bélcséde nevelés-gondozés elveit
¢s gyakorlatat, a kisgyermekneveldk pedig, a sziil6 segitségével megismeri a gyermekek egyeéni
igényeit, szokésait.

Ezek a tapasztalatok kolcsénosen segitik a csalad és az intézmény kozétti jo kapcsolat
kialakitasat és elGsegitik az egyiitt-nevelés megvaldsulasat.

Evente harom alkalommal keriilnek megrendezésre a sziil6csoportos megbeszélések (mini
bolesddénként), melynek keretében minden alkalommal mas téma keriil feldolgozasra. Az év
soran terveziink Nyilt Napot majd a mini bélcséde kdstolgatot.

A nyilt napon azok a sziilék vesznek részt, akiknek a gyermeke még nem jar az
intézményiinkbe, de beiratasat a kovetkezd nevelési évben tervezik. A mini bélcséde kostolgatd
azoknak sz6l, akik mér felvételt nyertek, ekkor a gyermekek sziileinek elSre egyeztetett

idépontban lehetSséget nydjtunk a mini bolesédei életébe vald betekintésre.

Bolesodén kiviili egyiittmiikodés

A Mini Bélesédéink folyamatos kapcsolatot tart a telepiilések tobb intézményével is. A
kompetenciahatdrok kélcsénds tiszteletben tartasaval egyiittmiikédésre épiilé kapcsolatokat
apolunk mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba keriilnek,

kertilhetnek.

Ivincsa Mesepalota Miivészeti Ovodival

Toreksziink az 6vodai tagintézmény szakembereivel a tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely
a kolesonds érdekl6dés révén lehetGvé teszi egymas munkéjanak, céljainak megismerését,
megértését, ezaltal a gyermekek szamara az dtmenet is z6kkend mentesebbé valhat.
Tervezzikk kozos programokat (kozds sziil6 csoportos értekezletet, 6voda és mini

boélcsddelatogatast, hospitalast).

Védondi Szolgdlattal

Szivesen vessziik a védénd latogatasat, esetenként a gyermeki fejlédésrél igénybevehetd
eladasat, a telepiilés kisgyermekek csalddjainak igényeir6l sz016 tajékoztatasat. A latogatdsai
lehetoséget Dbiztositanak a ,.gyermekei” fejlédésének megfigyelésére a masodlagos

szocializacios kormnyezetben.
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Pedagégiai Szakszolgdlattal és a Tanulasi Képességeket Vizsgaldé Rehabilitacios Szakértdi

Bizottsaggal a sériilt gyermekek napkdzbeni ellatasa, korai gondozasi/nevelése kapcsan.

Csalad és Gyermekjoléti Szolgalattal

A gyermek veszélyeztetettségének megel6zése ¢€s megsziintetése érdekében jelzési
kotelezettséglink van, mint a jelzérendszer tagjanak. A jelzérendszer tagjaival sziikség esetén
team munkaban dolgozunk, melynek célja, hogy kiilénb6z6 szakemberek a segitd tevékenység
sordn, a sajat teriiletiikon ellatott feladataikat, egymassal konzultdlva, egymdas munkajat

megismerve, tamogatva, kiegészitve dolgozzanak a cél érdekében.

Tovabbi egyiittmiikodés:
e Napi kapcsolattartds az intézmeényvezetdjével és a tagintézményiinket érintd miikodési
feladatokban, az Onkormadnyzattal, és munkatdrsaival
o A kornyezotelepiilések bolcsodéivel szakmai tapasztalatszerzés érdekében

e  Magyar Bilesodék Egyesiiletével, a teriileti szakértdivel.

8. SZEMELYI FELTETELEK

A Mini Béleséde csoportokban

A minimum személyi feltételek a személyes gondoskoddst nyajté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodés
feltételeirol szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendelete 1-2. szami melléklete rendelkezik a

szakmai létszamokrol és a képesitési eldirasokrol.

A Mini Bélesode munkakorei /
Maci csoportban - 8 férchely

1 f6 bélcsodei kisgyermekneveld
1 {0 bélcsddei dajka

Nyuszi csoportban- 8 férchely
1 6 bélesddei kisgyermekneveld
1 f6 bolesadei dajka
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A mini bélesdde vezetd:

A bolcsodevezeté feladata a kisgyermeknevel6 munkakér betdltése mellett a csaladban
nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, gondozasat végzd, valamint testi-
szellemi fejlodését eldsegité koltségvetési tagintézmény vezetése, iranyitasa. Tovabba az
intézmény gazdilkodasaval kapcsolatos feladatokat ellaté Ivancsai Kozds Onkormanyzati
Hivatallal val6 folyamatos egyiittmiikodés.

A mini bolcs6dében bolesdei dajka segiti a kisgyermekneveld munkajat. A bolesédei dajka
akkor tudja eredményesen segiteni a munkat, ha latja helyét, szerepét a mini bolcsGde
egészében. Olyan empatikus képességgel kell rendelkeznie, amely alkalmassa teszi 6t arra,
hogy megfelelé tarsa legyenek a kisgyermeknevelSknek a gyermeki személyiség
kibontakoztatdsaban.

Megfelel6 szintii folyamatos iranyitds és tdjékoztatds mellett tudja, hogy milyen célok
érdekében, hogyan kivanja a kisgyermeknevelé a gyermekcsoport nevelését, gondozasat

megval6sitani és ennek megfelelden jarul hozza a nevelés-gondozas eredményességéhez.

Mini bélcséde kisgyermekneveldje

Végzettsége: csecsemo- és kisgyermekneveld (BA) vagy, kisgyermekgondozé — nevelé (OKJ)
Szakmai tevékenységével hozzajarul a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkélcsi fejlédésének,

JOlétének, a csaladban torténd nevelésének eldsegitéséhez.

(Tevékenységét jo munkaszervezéssel, észszerlien végzi.) Az érvényben lévé modszertani elvek,
a helyi program figyelembevételével beszoktatja, gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.

Megismeri az intézmény alapdokumentumainak korét, ezen beliil az egyes dokumentumok
funkcidjat, tartalmat, fébb Gsszefiiggéseit.

(Munkajat a szakmai alapdokumentumokban, intézményi dokumentumokban megfogalmazott
elvek, célok szerint a meghatarozott szervezeti és miikddési keretekhez igazodva, a benniik

rogzitett jogok és kotelezettségek figyelembevételével végzi.)A sziilékkel 4lland6 kapcsolatot

tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos napi eseményekrél.

Részt vesz a sziil6i értekezleten illetve megtartja a csoport sziil6i értekezletét.

Csoportjaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat.

Mindennapi tevékenységét az intézmény gazdalkodasi lehetéségeinek ismeretében szervezi és

veégzi.
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A személyes gondoskodéds soran a gyermeki és sziiléi jogok tiszteletben tartisival, azok
ervényesiilését biztositva jar el.
Betartja a személyes adatok védelmérdl €s a kdzérdekii adatok védelmérdl sz616, valamint az

egészségligyi adatkezelésre vonatkozé torvényt

Bolcsdodei dajka

Ebben munkakdérben az alkalmazhatd, aki eredményesen elvégezte a bolcs6dei dajka képesitési
elGirasait meghataroz6 miniszteri rendeletben el6irt tanfolyamot és/vagy a kisgyermek
gondozd-neveldi képzést.

A bolesddei dajka munkavégzését a nyitvatartasi idén beliil nyolcéras munkarendben kell
megszervezni.

Tevékenysége:

A higiénés kovetelményeknek megfeleloen takaritja az intézmény helyiségeit.

Elckésziti a gyermekek étkezését.

Segiti a gondozasi tevékenységeket.

A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszkozok el és lemosasat rendszeresen elvégzi.

Sziikség szerint mossa, vasalja a gyermekek ruhadarabjait és a csoport textilidit,

A mini bolcsédében a kisgyermeknevelének és a bolesédeil dajkanak a munkakori, szakmai,
illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdol szolé
modositott 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 2. szami melléklete szerinti, érvényes

Egészségiigyi Nyilatkozattal kell rendelkeznie.

A mini boles6dében a vezetd, kisgyermekneveld, bolcsédei dajka munkakérben dolgozéd
személyeknek a munkaruha juttatas keretében legalabb az 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
12. mellékletben foglaltakat kell biztositani.

A mini bolcsédében a kisgyermeknevelé és a bolcsddei dajka munkarendje igazodik a
gyermekek napirendjéhez. A mini bélcsode fenntartéja ugy szervezi a napi munkat az
intézményben, hogy a kisgyermeknevelé €s a bolcsédei dajka a gyermekek ellatasarol

megfeleléen gondoskodni tudjon.

A mini bélcsédében az iigyelet idotartama alatt legalabb egy 6 kisgyermekneveld vagy egy
f6 bolcsédei dajka biztositja a gyermekek feliigyeletét.
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A mini bolesdde fenntart6ja biztositja, hogy a kisgyermeknevelS vagy a bolcsédei dajka
betegsége vagy egyéb vératlan esemény bekovetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen
a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. szama melléklet II. Rész ,,I. Alapellatasok” cim 2.2.
pontjaban az adott munkakérhoz meghatéarozott képesitési elSirasoknak megfelelé személlyel.

A helyettesité személynek is rendelkeznie kell érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal.

9. TARGYI FELTETELEK

Az Ivancsai Mini Bolcséde az Ivancsa F6 ut 57. szam alatt talalhato.

A 160t kozelében talalhato, kénnyen megkozelitheté minden iranybél gyalogosan, gépjarmiivel
is.

Gyermekek csaladi hazakbol érkeznek; szociokulturalis helyzetiiket tekintve nincsenek
kozottiik nagy kiilonbségek, bar a tarsadalmunkban zajlé valtozasok itt is éreztetik hatisukat.
Ezek kompenzalasa is egyik feladatunk.

A mini béleséde kiils6-belsé kéryezetének tisztasagdra, rendezettségére nagy gondot
forditunk. Fdiskolai végzettségli csecsemd és kisgyermekneveld a vezet§ és szakképzett
kisgyermekneveldk és bélcsddei dajkak biztositjak a szeretetteljes 1égkort. Nyugodt, odafigyels
légkorben, jo szinvonalu felszereltséggel valositjuk meg szakmai elképzeléseinket.

A munkatarsak a csalddias, j6 hangulatd, a csaladokat és egymadst segité egyiittmikodésre
térekednek.

A bélesddei ellatashoz sziikséges, kotelezéen biztositandd eszkdzok és felszerelések jegyzekét
a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza. A jogszabaly figyelembevételével

tortént a mini bolesddék helységeinek kialakitasa és az eszkzok beszerzése.

A mini bolcsédei két csoportunk helyiségei
o jatszokert,
o elotér,
o 1 db gyermekoltozo,
o kozds gyermek firdészoba,
o takaritoszeres tarold,
o 2 gyermekszoba,
o kozos talalo konyha, mosogato,
o eszkoztarold/vegyi raktar helység,

o felnétt 61td6z6, mosdo.
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Mini bélesoédei csoportok neve:
1. Maci csoport
2. Nyuszi csoport

Mini Bélcsode alaprajza

Jatszokert

Jatszokert — épiilet mogott Jatszokert épiilettol balra

A mini bolcs6dei ellatasunk fontos helyszine a jatszokert, a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a szabad levegén vald tartozkodas biztositasa, a természettel valé mindennapos
érintkezés, egylittélés szempontjabol. Az intézmény jatszokertjét ugy alakitottuk ki, hogy az itt
jatszo gyermekek igényeinek megfeleljen. A mini bolcsdde épiilet mogotti és az épiilet bal
oldalan ,,L” alakban lett kialakitva a jatszokert. A jatszOkertbe kiilonféle mobil jatékeszkdzok,
tricikli, fut6 bicikli, miianyag motor, libikoka és homokozé formék, mllanyag vodrok szitdk,
lapatok élményszerzésre és tapasztalatgytijtésre adnak alkalmat a mini bélesédés kisgyermekek
szamara. Nincsenek lombos fik, igy a nyari melegben a hiisolést kifeszitett arnyékoloval
biztositjuk.

Az épiilet homlokzatéara intézményi tablat helyeztiink el: Ivancsai MINI BOLCSODE
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Az épiilet bejaratan az el6térbe jutunk, egyik oldalon lehet8ségiink van a babakocsik tarolasa.
A masik oldalon a sziil6k szamara akadalymentesitett mosdo kialakitasara; a varakozé sziil8k
szamara — kanapé, hirdet6 tabla, nagy szobai novény elhelyezésével tettiik hangulatossa a

gyermekdltozo helyiséget.

Az el6térbdl a bal oldali ajton jutunk a gyermekdltézébe, onnan a bal oldali atjarén a Maci
csoporthoz, a jobb oldali atjaron a Nyuszi csoporthoz juthatunk. A falon a csoportok logéit
helyeztiik el. A gyermekoltézobe minden kisgyermeknek sajat, jellel ellatott szekrénykéje, és
akaszt0s, cip6tarolds rész lett kialakitva. Egy pelenkazé aszalt is elhelyeztiink, a kisebb

gyermekek oltdztetésére. Feln6tt fogas, szemetes, €s hirdetdtabla is megtalalhato.

A faliujsdgon helyezziik el a sziil6k tajékoztatisara szolgalé informéciokat, a kotelezd
dokumentumokat: Gyermekjogi képvisel§ nevét, elérhetGségét, hazirendet, napirendet, heti

étrendet, szakmai cikkeket stb. Itt majd a sziilok megcsodélhatjak a gyermekeik alkotésait is.
Az épliletben egy k6z0s gyermekfiirddszoba kertilt kialakitasra a két csoport részére.

Az elsd részben 3 db gyermekmosdot szereltek fel (peremmagassaguk 45 cm), felettik egy-egy
tiikor, mellette egész alakos all6 titkor (30x100cm), vele szembe a falon 2 db tér61k6z6 tarto -

fés tart6 (2 akasztos, 8db-os), 1 db gyogyszeres szekrény a sziikséges felszerelésekkel.

Minden kisgyermeknek sajét jellel ellatott tor6lk6zdje, fésiije van a fali torolk6z6tarton, A két
mosdé feletti tikorrel, és egész alakos allo tiikorrel segitjik az énkép kialakulasanak
lehetéségét. A flird6szoba hatso részében kialakitasra keriilt: 2 gyermek WC, zuhanyozé, 2 bili,
bili fertétlenité badella, az eszkozok méretei a gyermekek életkoréhoz igazodnak, melyek
lehetdséget biztositanak a kulturhigiénés jo szokdsok elsajatitdséra és a szobatisztasagra
szoktatésra. Elhelyeztiink még 1 db milanyag dobogét, 1 db szemetes badellat (fedeles), (1 db
szennyes tartot), 1 db labpedalos badellat a szennyes pelenkéknak.

Gyermekfiirdészoba —

A takaritoszereket ¢és a takaritishoz vizvételi lehetSséget biztosité falikutat a

gyermekfiirdészobatdl kiilén részben helyeztiik el.

A gyermekszobik kotelezd targyi eszkozei: a 8-8 db gyermekfektets, 2-2 db gyermekasztal,
minimum 8 db gyermekszék, 1 éven aluli gyermekek részére 1-1 db fa csecsembagy, 1-1 db
mobilhemperg6 vagy elkeritett szoba sarok (puha sarok), az ablakokra fiiggony, sotétité rold,

sz6nyeg 2 db (2x3 lehetdleg egyszinli, 2x1,5 m autds szényeg), nyitott jatékpolc 2-3 db
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szobanként, szekrény, falidra, szobai h6mér6, fedeles szeméttarto, talalé kocsi. Nem kotelezd,

de beszereztiik a 1-1 db kisgyermekneveldi asztalt, és 2-2 db széket szobanként.

A tagas gyermekszobdkban idedlis koriilmények kozott tolthetik napjaikat a gyermekek,
melyek jol felszereltek. TGbb jatéksarok keriilt kialakitasra: olvaso-mese, f6z0, fodrasz, épit6

stb.....

A jatéktevekenységhez mind az alapjatékok, mind a kiilonféle jatékformak (mozgasos jatékok,
gyakorlé, szimbolikus, szerepjatékok, épit6konstrudld jatékok, babozas, barkéicsolas, ének,
zene, énekes, beszédfejlodést eldsegitd, értelmi képességet €s kreativitast fejleszté anyagok)

jatékok, eszkozei megtalalhatok az el6irasoknak megfelelGen.

A jatékok allandd helyen, izlésesen elhelyezve talalhatoak a nyitott jatékpolcokon, vagy
kosarakban. A gyerekek Onalldan, kedvilk szerint vélaszthatnak. A butorok natir sziniiek,
esztétikusak, igy még jobban kiemelik a jatekok tarka vilagat. Ezzel is cselekvésre, kreativitasra
Osztondznek. A jatekpolcok a gyermekek magassagahoz igazodnak, igy minden jaték kénnyen
elérhetd, levehetd. A csoport Osszetételének és 1étszamnak megfeleld méretii kisasztal és székek
talalhatok, amelyek a polcokkal megegyezé anyagbol késziiltek. A beépitett szekrények a

laminalt padlé szinben harmonizalnak a szoba tébbi batorzataval.

A talalé konyha, mosogaté — itt torténik az étel fogadasa és csoportos talalasa. A gyermekek
részere, porcelan tanyérokat, iivegpoharakat és rozsdamentes evoeszkozoket (gyermek kanal,

kavés kanal, merdkanal, szedd eszk6zok stb.) hasznalunk. Ezen kiviil edények, kancsok, talcak.

Talalé kocsira keriil az étel, amit betolunk a csoportszobaba, ahol a mar megteritett kis
asztalokon egyéni talalas valosul meg. Textilteritét, papirszalvétat hasznalunk az étkezéskor. A

még maszatosan evl gyermeknél el6két — etetd kenddt hasznalunk.

A szallito edények ¢€s csoportban hasznalt edények, napi négy szeri mosogatasa, idobe

elcsusztatva itt torténik.
Eszkoztarolo helységben helyezziik el a hasznalaton kiviili eszk6zoket.

A felndtt 61t6z6, mosdé lett kialakitva az ellatok részére. Mos6-szaritd gép elhelyezésére is itt
volt lehetdség. A mini bolcsédében hasznalt textilia (agynemi, torolkozd, eldke stb.)

mosasa/szaritasa az ovodaval kdzosen torténik.
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10.A MINI BOLCSODE FELADATAINAK SZAKMAI TARTALMA, A
MEGVALOSITASANAK MODJA

A mini bélesédéink a helyi sajatossagokat és a kisgyermekneveldk egyéniségét tiikrozé

szakmai programot készit.

A kisgyermekek mozgasfejlodése sarkalatos pontja, minden egyéb fejlédési teriiletnek, és ez
figyelheté meg a legobjektivebb moédon. Bizonyitott, hogy a gyermekek késébbi fejlddésének
alakulasa szempontjabol rendkiviil jelentGsek az els6 harom évében atélt élmények és hatasok.
A mini béles6débe jard kisgyermekek a nap legnagyobb részét az intézményen beliil toltik,
ezért ugy gondoljuk, hogy a kisgyermeknevelé munkéja igen nagy felel6sséggel bir. A testi
fejlédés korai szakaszaban a kedvezd kdmyezeti tényezék dontéen meghatarozzak a tovabbi
fejlodést.

Ha a mozgasfejl6dés helyes irdnyban halad, akkor az érzékszervek és az idegrendszer
miikodése is jol szervezetté valik. Mindez sziikséges a sikeres tarsas alkalmazkodéshoz, a jo
tanulasi képességekhez és a helyes onértékeléshez, ezért tartjuk meghatarozénak, hogy mini
bélesédénkben minden lehetdséget megragadva felkeltsiik a gyermekek figyelmét a mozgas

megszerettetésére.

Alapveto feladatunk

A sziilok elsédleges szerepét elismerd egyiittmiikodés feladata a gyermekek ellatasaval
kapcsolatban.

A csaladok tamogatasa, annak erdésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése a napi
nevel6-gondozé munkiban!

A bolesddei ellatds — mint a csaladtol valo elvalas els szintere — jelentSs szerepet tolt be a
szlil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a
pozitivumok kiemelésével valosul meg bélcsédénkben.

A csaladi és bolcsédei nevelés 6sszhangja nélkiilézhetetlen a bizalom, a korrekt
egyuttmukddes és elfogadas kialakitasaban. Elfogadjuk, hogy a sziil§ a gyermeke szakértéje,
az O segitségével a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban
kap segitséget a bolcs6dénkben dolgozo6 szakember. A szakember szaktudéasara,
tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel,

neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Munkankban kiemelt nevelési teriiletek:

10.1. Egészséges életmod, testmozgas, tarsas egyiittélés segitése
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Fontos feladatnak tartjuk, hogy a kisgyermekekkel foglalkozo, felnéttek, kialakitsanak a

gyermekekben egy életre szOlo igényt a testmozgas, a fizikai aktivitas irdnt.

e Elsddlegesnek tartjuk, hogy engedjilk a gyermeket, annyit mozogni, amennyit csak
lehetséges. Ehhez a legfontosabb feladatunknak tekintjiikk, hogy megteremtjiik az
optimalis koriilményeket, elhéritjuk a balesetveszélyt, hogy tudjon az életkoranak és
mozgasigényének kielégitéen tevékenykedni, ne {itk6z6n 4allando tiltdsokba,
regulaciokba.

e A mozgasfejlédés fontos feltétele, a jol kialakitott napirend, elegendd id6, hely az
0nallo, és a kozos jatékra is. Aktivitasat pedig minden esetben 6sztondzziik, timogatjuk

dicsérettel, lehetéségek felkinalasaval!

e Napirendiinket ezért mindig tgy alakitjuk ki, hogy a lehetd legtébb id6 jusson a szabad
levegbn vald jatékra, mozgasra, hiszen a legmegfeleléobb hely a mozgasvagy

kielégitésére.

e A kisgyermeknevelonk feladata, hogy a gyermek Oszténdés mozgasigényét a
mondokakkal, versekkel, dalokkal kiegészitve szinesebbé tegye. A Kkiilonb6z6
korosztalynak a fejlédési szintjéhez mérten alkalmazzuk a monddkékat, verseket,
dalokat. Ehhez jatékhangszereket is haszndlunk, melyeket a gyermekek is
kiprobalhatnak. A mozgas, a hang, a képek, az érzelmek és a gondolatok egy-egységet
alkotnak, ily modon 0Osztonzd, fejleszté hatassal birnak a gyermekre, ugyanakkor

egymast is erdsitik.

e A kisgyermeknevelOnk jatékos formaban igyekszik beépiteni a mozgast a gyermekek
mindennapjaiba.
Véleményiink szerint hosszu tavon jatékos tornaval is nagyban segithetjliik a mozgas iranti vagy
felébresztését, fenntartasat, a természetes mozgasigény, mozgasaktivitds kialakitdsat,
megOrzését a napirendbe beépitett testgyakorlassal, mint példaul a jatékos talpizom-erdsitéssel.
A szivacslabdat 1abbal megmarkolni, elengedni, elguritani, talp alatt gérgetni mind nagyon

alkalmas a talp izomzat erdsitésére.

A léggdombdobalas, ragas, elkapas hasonlo nagyon kedvelt jatékforma, a kisgyermekneveld
bekapcsolodasa, példaallitasa szintén az egyiittes jaték élményét, 6romét adja, ami tovabbi

mozgasokra 6sztonzi a gyermeket.

Mini bolesédéinkben a sokféle mobil nagymozgasos jatékok adjdk az alapokat az udvaron

torténd aktivitasra. A variabilis jaték érdekében pedig tovabbi eszkdzoket kindlnunk fel az
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évszaknak és az idGjarasnak megfelel@en. Tavasztol-Gszig példaul a labdakat, libikékékat,
tricikliket, talicskdkat, rollereket, motorokat, hulla-hoppkarikakat, homokozést. Télen pedig a
szankozast, hogolyézist, hoemberépitést, és a hdoval vald egyéb (pl.: vodrokbe lapatolas,
formazas) ismerkedést. A gurulé eszkozokkel (motor, kisautd, futé bicikli) fejlesztjiik az
egyensulyérzéket az iranyvéltas, iranykovetés, lassitds, gyorsitds, tolatds megtanulasat. A
libikokazéas, bujocskazas, kukucs-jaték, buborékfujas, pancsolds, homokozas, hogolydzas,
mind-mind szdmos alkalom a megismerésre, tapasztalatok gyiijtésére, a mozgas
megszerettetésére. A mifiives teriileteken péros labbal tudnak székdelni, ugralni, futni,
szaladni, tancolgatni, mikdzben lehet maszni, kuszni, jatékos forméban felfedezni a kériilttiink

1évé vilagot.

A kisgyermeknevelonknek az udvaron is lehetésége van a mozgason beliil a finommotorikus
jatékokra lelkesiteni, illetve azokba bekapcsolodni. A szobaban 1évé alkotd jatékokhoz
hasonléan, a homokozok is megteremti a lehet@séget a fantdzia szarnyaldsira, a
finommozgasok gyakorlasira. K6zos homokvérépités, autdut- palyakészités, formézas, siités-
f6zés, gombocgyiras, sardagasztas. A kicsi labak, kezek betemetése, majd felfedezése segit a
testrészek megismerésében, és annak megélésében, hogy amit épp nem latunk, az attél még
létezik, nem tiint el (targyalland6sag). Ugyanakkor a homokban, egyenetlen talajon torténd
mezitldb jarassal labizmaikat erdsitjiik, és a ludtalp megelézésére is szolgal. Ezért is toreksziink

arra, hogy minél tébbet tartozkodjanak a gyermekek az udvaron.

A megfeleld személyi és targyi kornyezet kialakitasaval, és annak folyamatos kontrolalasaval
hozzuk Iétre az alkalmakat a sokszinii, varidbilis jatékra, amely biztositja a fejlédés
elérehaladésat. Ennek tudatdban a mozgéasfejlédést segitd, mozgasra inspirald jatékok,

maszokak, kiilonbézo nagysagi/forméju labdak, papirtéglék, alkotjak a berendezést.

A kisgyermeknevelGink ismerik a gyermekek egészséges fejlédésének menetét minden
teriileten, igy fel tudnak figyelni a normal fejlédési iitemt8l elmaradd, vagy megvaltozott

fejlédésmenetl kisgyermekekre.

Hosszu tavon cél, a fejlédési lemaradasbodl eredd, késdbbi személyiségfejlédési problémak
megeldzése is. A felel6sségével tisztaban levo kisgyermeknevel észrevételeket tesz, az orvos,

¢s a szuldk iranyaba.

A mini bolesddénkbe jaro gyermekek fejlédését permanensen figyelemmel kisérjiik.
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A kisgyermek fejlodésének nyomon kdvetésével az egyéni testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges
egeszseges €s biztonsagos komyezet biztositasaval valosul meg.
Az alapvetd fiziologias sziikségletek az egyéni igényeknek megfelelGen keriil biztositasra a

gondozasi helyzetekben.

Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében az alapvetd kulturhigiénés szokasok

kialakitasara kell térekedni.
10.2 Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése soran a szakember pozitiv és biztatd lizeneteket
kozvetitenek a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasaval, el6térbe helyezve a
gyermekek biztonsagérzetének kialakulasat és fokozasat.

A gyermekek bolcsédébe kerlilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara, az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag
megorzésére, a kommunikacids kedv felkeltésére és fenntartadsara, mindezt mintanyujtassal
segitve.

A boles6dénk nyitott a sajatos nevelési igényl gyermekek tarsas é€s érzelmi kompetencidinak

fejlesztésére, a csoportba torténd inkluziv befogadasra.
10.3 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermeki érdeklédést kihasznalva biztositjuk a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetoségét a megfelelé kornyezet kialakitasaval, a kisgyermekneveld aktiv, kell6 mértéki

részvételével.

A kozos élményekkel, viselkedési és helyzetmegoldasi mintakkal, 6sztonzo jelenléttel segitve

az 0nallo probalkozast.

10.4 A mini bolecsédénkben a nevelés és gondozas fébb helyzetei

A gyermekek bdlcsddei életében meghatarozé az ott tartézkodés élménye, lehetdség a tanulasi
tapasztalatok megszerzésére. Minden helyzetben érvényesiil az egyéni banasmod, a gyermek

Onallosagi torekvéseinek elfogaddsa, tdmogatasa, pozitiv visszajelzésekkel az 6nelfogadasanak
erdsitése.

A teljesitményelvarishoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitisnak a bdolesédei
ellatasunkban nincs helye. A tanulds fogalmat a lehet6 legtagabban kell €rtelmezni, ,,minden
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olyan tapasztalat - és informacidszerzési folyamat tanulds, amely tartds valtozast idéz el a
viselkedésben, gondolkodasban, valamint el§segiti, hogy a gyermek megismerje énmagat és
kornyezetét”. A tanulds a gyermek életkorabdl és fejlettségébdl adodo tevékenység. A tanulds

legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdekl6dés.
A tanulas formai

e az utanzas,
e aspontan jatékos tapasztalatszerzés,

e aszakember-gyermek interakciobdl szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.

a) Gondozas

A gondozas célja az alapvetd fiziologias sziikségletek kielégitése, kulturhigiénés szokéasok
kialakitdsa, Onallésodédsi torekvések tamogatasa. A gondozds szervezésekor a
kisgyermekneveldk és a bolesddei dajkak végzik a gyermekek ellatdsaval kapcsolatos
feladatokat, tavollétiik esetén a helyettesitést a helyettesitd szakember 1tja el.

A napirendet ugy kell kialakitani, hogy elkeriilhet6 legyen a mini bélcs6dei csoportok és az
alcsoportok egymas zavardsa (cslsztatds azalcsoportokban) és a parhuzamos gondozas. A
flird6szobaban lehetdség szerint egy szakember és legfeljebb két kisgyermek tartdzkodik.
Amikor a gyermek mér tobb mozzanatot Onalléan végez, a szakember attérhet a paros
gondozasra, ilyenkor kettesével torténik a tisztalkodas, 61tozkodés, étkezés. A gondozas soran
mindig annak segit, aki éppen megakadt, vagy elfaradt a probalkozasban. A gondozast ugy kell
megszervezni, hogy elegendd id6 jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatasahoz, a gyermek

aktiv egylittmiikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasihoz.

b) Tisztalkodas

Pelenkavaltas, szobatisztasiagra nevelés

A Dbolesddében a gondozas része a pelenkdzas. A gyermekek pelenkazasdhoz egyszer
hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk. Reggelente sziikség szerint, ebéd el6tt és alvas utan
minden pelenkas gyermeket tisztaba kell tenni. A székletes pelenkat azonnal cserélni kell. A
gyermek igényei és fejlettsége szerint mindezt a polyazon fektetve, vagy allva pelenkéazas
mddszerét alkalmazva. A vizeletes és székletes gyermekeknél a folydvizes lemosas ajanlott, a

lemosas tisztdbb ¢és kellemesebb komfortérzést ad, lehetséget biztositva a vizzel vald
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ismerkedésre, és az egyiittmiikddésre. Csak az enyhén vizeletes gyermeknél hasznalhat
torlokendo az alsé test torlésére.

A szobatisztasag kialakulasait a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka és az
egylttmiikodési készsége hatarozza meg. A szobatisztasag alakitasat a sziilével valo egyeztetés
el6zi meg (id6pont, alkalmazott modszer, eszkdzhasznélat). A szobatisztasag kialakulasat nem

lehet siirgetni, tiszteletben kell tartani az egyéni érési tempot.

Kézmosas arcmosas

A test tisztasdga jO €rzést ad, €s a betegségek megel6zésében is szerepe van. Fontos feladat a
helyes kézmosas megtanitdsa, a mozdulat begyakorlasa. A kézmosast, torolkozést személyes
példaadassal kell segiteni.

A bolesédebe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet; minden
alkalommal kezet mosnak pelenkacsere €s a WC hasznalat utan és az étkezéseket megeldzoen.
A fiirdGszoba felszerelése és eszkozei segitik a gyermeket az 6nallo tevékenységben, a felnott
a kiegészitd mozdulatokat tdmogatja, csak kell6 mértékben kapcsolodik a gyermeki
probalkozasba. A felszerelt tilkrok a testséma kialakuldsat, a sajat test jellemzdinek

megismerését segitik, a felndtt a haszndlatra minden alkalommal felhivja a gyermekek

figyelmét.

Szajapolas
A jo szokasok elsajatitasa iranti igény miatt fontos a fogapolas, a helyes szajoblités, a fogmosasi
technika megismertetése mar a bolcsédeés kort gyermekek esetében is. A zart fogsoru

gyermekek fogkefét is hasznalhatnak.

¢) Oltozkodés
Elegend6 idot kell biztositani a gyermeknek az 6ltozkodésre. A szakember feladata, hogy a
napirendben elegend6 id6t hagyjon a gyermeknek az Onallésodasra, a mozdulatok
begyakorlasara.

d) Alvas, pihenés

Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével kell segiteni a
gyermek elalvasat. Figyelembe kell venni a gyermek egyéni otthoni alvasi szokasait (pl. cumi,
kedvenc kendd, maci stb. hasznalata). Az alvo gyermekekre folyamatosan feltigyelni kell, a sir6

gyermeket meg kell nyugtatni a szakembermek. Az ébredést kdvetden csendes jatékot kell
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kinalni a gyermeknek a tarsak zavartalan pihenése érdekében. A napkozbeni pihenési igényt

figyelembe kell venni (pihendsarok kialakitasa, esetleg agy biztositasa).

e) Levegozés
A szabad levegbn val6 tartzkodas éppen olyan fontos, mint a megfelelé taplalkozas. A
leveg6ztetés idopontjat, mértékét az évszaknak, idGjarasi viszonyoknak és a gyermekek
életkoranak megfelelen kell kialakitani.
A leveg6ztetés csak esd, erSs havazas, orkanszerti szél, siirli kod vagy rendkiviili hideg (-5°C
alatt) miatt mell6zhetd, egyébként térekedni kell a szabadban valdo mozgds és jaték

Megszervezesere.
f) Etkezés

Biztositani kell a gyermekek szdmara a mini bolcs6dében az egésznapos ellatas esetében a napi
négyszern étkezest a gyermek életkoranak megfeleld a korszerli minGségi taplalkozasi alapelvek
figyelembevételével.

Az étkezést a fenntart6 a fenntartasban kozétkeztetésben jartas vallalkozo6tol vasarolja.

Az étlapok a szakmai elSirasoknak megfelel6en késziilnek a bolcsédében ellatott gyermekek
szamara. Osszeallitdsukért az élelmezésvezetSje a felelSs. A gyermekek életkordnak és egyéni
fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén — szakorvosi javaslat alapjan — diétas étrendet

kell biztositani.

Az egészséges €letmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladat a gyermekek

taplalasa, az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.

A gyermekeket koruk és fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalnal tilve, gondozasi sorrendben

kell étkeztetni.

A szakmai szabélyokat betartva az étkezéseket azonos id6ben, a gyermekek egyéni tempojaban,
kulturalt koriilmények kézott, nyugodt hangulatban kell megszervezni. Az ételt a szakember
megkostolja a talalast megel6z6en, meggy6zGdik arrdl, hogy az megfelel a gyermek igényeinek
(pl., megfeleld hdmérseklet, allag). A gyermekek az étkezéshez jatéktevékenységbdl érkeznek,
a sajat allandé helyiikre iilnek, vagy fejlettségiiknek megfeleléen bekapcsolédnak az

elokésziiletekbe. A szakember személyre szabottan talalja az ételt.

A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fézelék, hus, gyiimoles, zoldség fogyasztasa)

kialakitasara; az Uj izek fokozatos bevezetésére kell figyelmet kell forditani. Nem szabad
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kényszeriteni a gyermeket az étel elfogyasztasara, el kell fogadni a mennyiségre vonatkozd

jelzeéseit.

g) Jaték
A jaték oromteli, onkéntes, szabadon vélasztott és bels6 sziikségletbsl fakado. A jaték a
gyermek életben, fejlédésben jelentds szerepet tolt be.
A jatékkészlet Osszedllitdsanal figyelembe kell venni a pedagdgiai és az egészségligyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, létszdmat, a gyermekek fejlettségi
szintjét.
A jatékban fontos a

e napirend szervezésénél elegend6 id6 a szabad jatékra;

e tevékenységre 0sztonzé 1égkor, hely, jatékeszkoz;

e mintaadas;

e konfliktushelyzetek megoldasa;

e a kezdeményezés, Otletadas, osztozds az eszkozOkon, batoritds, egylitt jatszas a

gyermekkel stb.

A jatékokat funkciok szerint kell csoportositani és a gyermekek altal elérheté magassigaban
elhelyezni, nyitott jatékpolcokon, allandé helyen. Valtozatos eszk6zoket kell kinalni minden
tevékenységformahoz (manipulacid, konstrualds, utanzas, nagymozgas, szerepjaték stb.).
A két és fél, haroméveseknek babakonyha, fodraszsarok, bolt keriilt berendezésre, amely segiti
a szerepjaték kezdetleges formajat.
A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonb6z6 logikai jatékok allnak rendelkezésre (kirakok,
domindk, puzzle-ok). Minden korcsoportban vannak ismeretet ado, mesélhetd képeskonyvek
az aktualis évszaknak, tinnepnek megfelelGen.
Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek bevihetik a munkahelyi boles6débe,
amelyeket barmikor igényliik szerint elévehetnek.
Mozgasfejleszté jatékok a szobakban (kisautdk, guruldk, maszo kockak, alagutak stb.)
biztositottak.

h) Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkivill nagy, szamukra oromforrds a mozgas. Olyan
jatékeszkozok allnak rendelkezésre, amelyek felkeltik az érdeklGdést, fenntartjak a

mozgasaktivitast, és hasznalatuk biztonsagos.
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Biztositott a kornyezet balesetmentessége. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron
tobb lehetéség nyilik, mint a szobaban. Egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd
aktivitdsuknak megfelelGen gyakoroljak a nagymozgasokat.

Az aktiv mozgas, a mozgasos jatékok fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat (jaras, futas,

ugras stb.) erre jo kdrnyezetet kinal a munkahelyi bolesde udvara.

i) Mondodka, ének, vers, mese

Az ének, a mondoka szoros része a mini bolcséde mindennapjainak. A monddka az ének-zene
az érzelmi biztonsag nyujtasanak, az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkoze.

A versnek els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre, el@segiti a szocializaciot. A mese a kisgyermekek életében rendkiviil fontos
szerepet tolt be, jaték, oromforras, fesziiltségoldds. A mesére a gyermekek oOnkénteleniil
odafigyelnek.

A csoportszoba polcain a puha textilkdnyvek, a leporellokon, lapozgatdk, mesekonyvek
valasztéka all a gyermekek rendelkezésére. A gyermekek szdmaéra elérheté magassagban van,
maguk valaszthatjak ki, vehetik le a hangulatuknak, fejlettségi szintjilknek megfelel6en.

A szakember fejb6]l mondott meséjét a napi tevékenységekhez lehet kotni (mosakodas, ebéd,

udvari jaték), igy ismertetve meg a gyermekkel a kornyez6 vilagot.

i) Alkoté tevékenységek

A gyermekek szamdra 6rom forrds az alkotd tevékenység, amely lehetéséget biztosit az
érzelmek feldolgozasara, kifejezésére és az Onkifejezésre. A kisgyermeknevel$ feladata a
nyomhagy6 eszk6zok hasznalatanak biztositasa, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés,
ujjfestés vagy vastag ecsettel festés lehetGségeit kinaljuk erre a célra. Az elkésziilt alkotasok a

szilok szamara a gyermekek szekrényében minden alkalommal atadéasra keriilnek.

k) Unnepek

A kisebbeknél kézeli 6romét (sziiletésnap), a nagyobbaknal mér tavolabbi idépontokra is .
tervezheté az linnep hangulatanak megidézése. A mindig megijulé formaban megjelend
Gtletekkel fokozhato a gyermekek érdekl6dése (szinezés, ragasztas, festés az adott iinnep

jelképe alapjan; kapcsolodo ének, mondoka).
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A boélesédénk programjai kozott szerepelnek csaladi rendezvények, ahol a szillék és a

gyermekek ko6zbsen vesznek részt szamukra élvezhetd programokkal.

Fontos az tinnepi hangulat megteremtése, inger gazdag kdmyezet biztositasa dekoracioval.

Sziil6, gyermek, szakemberek egyiitt élik at ezeket az tinnepeket.

I) Gondozasi nevelési feladatok sajatos nevelési igényii gyermekek ellitasa esetén

A boleséde csak azokat a gyermekeket tudja fogadni, akinek a nevelését, gondozasat a
szakembereink biztonsidggal el tudjak latni. Fontos szempont, hogy a felvételre keriil6
gyermek viselkedése ne veszélyeztesse Onmaga és tarsai biztonsagat. Sajatos nevelési igényl
gyermek ellatasa esetében a Modszertani Gtmutatéban altalanosan meghatarozott személyi,

targyi feltételek, a gondozasi, nevelési alapelvek, az élelmezésre vonatkoz6 szabélyok a

specialis feltételekkel egyiitt érvényesek.
11. AZ INTEZMENY NYITVA TARTASA

Napi nyitva tartas

A Mini Béleséde nyitvatartasi idejét a fenntarto hatarozza meg, figyelembe véve a intézménybe
jar6 gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a mini bolcsédébdl a

munkahelyre, illetve a visszautazas id6tartamat.

Mini bélesédénk, munkanapokon a reggel 6°° 6ratol este 16°° 6raig tart nyitva a fenntarto

dontése alapjan.

Nevelés-gondozas nélkiili munkanap

A mini boles6dében éprilis 21-e, vagy ha az heti pihen6napra vagy munkasziineti napra esik,
az azt kovetd legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

Célja: a mini bolcs6dében dolgozok szakmai fejlesztése.
A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsédei ellatas keretében — erre iranyulo szil6i

kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositjuk a gyermek szamara.
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12. A MINI BOLCSODE NEVELESI FELADATAI

A csaladok timogatasa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A mini bdlcsédei ellatdsunk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kerild elsd
gyermekintézmény jelentSs szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinck megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg.

A csaladi és mini bolecsidei nevelés Gsszhangja, a szilok és a kisgyermeknevel6 kozotti
egyenrangu, konstruktiv, koélcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni bandsmad kialakitisaban.
A kisgyermeknevel$, mint szakember, szaktudaséra, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,

modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kévetése, dokumentaldsa,
tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez szilkséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg.

A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd
napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad leveg6n valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmaod,
az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapveté kulturhigiénés szokésok kialakitasara.
A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember, stb..
Elsdsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartds vagy
fejlédési problémakkal kiiszkodo kisgyermekek esetében korrektiv lehetGségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgisok gyakorlasdhoz, kiilonféle

mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel felszerelt jatszokert.
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Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujt6é nevelSi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetGségét
¢és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazésat. A kisgyermek mini
bdlesddénkbe keriilése tobb lehetGséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egyittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei,
amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.

Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsira, a masok iranti nyitottsag megdrzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartasa a mini b6lcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani az id6kozben felismert sajatos nevelési igényt €s a hatranyos
helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklGdésének erOsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetéségeinek megteremtése a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a megfelel6 kérnyezet
kialakitasaval torténik. A mini bélcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasit.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az Onallé probalkozas €s a kreativitas
tamogatasa. Az 6nall6 valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorito, 6szténzd

nevel6i magatartas.

13. A SZOLGALTATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS

A sziil6k napi kapcsolatban vannak a bolesédénk munkatérsaival, akik a reggeli érkezéskor és
délutani tavozaskor mindig biztositanak lehetOséget a gyermekkel kapcsolatos tajékoztatasra,
valamint sziikség esetén napkdzben telefonon is elérhetdek.

A mini bolcséde teriiletén kifliggesztve megtalalhat6 az aktualis hazirend, a szakmai program,

a téritési dijra vonatkozé szabalyzat, a heti menii, a panaszkezelés mddja, a mini bélcséde
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mitkodésére vonatkoz6 fandsitvdany, a gyermekjogi képvisel6 neve, elérhetdsége, valamint a
szill6k rendelkezésére 4ll egy lizen fiizet is az esetleges javaslatok, kérések megfogalmazasara.
A mini bdlcséde hirdetétablajan folyamatosan tijékoztatjuk a sziildket az aktualis
esemenyekrdl, rendezvényekrdl, emellett biztositani kell az elektronikus kapcsolattartas
lehetGségét.

A sziil6kkel igény esetén van lehetdség diszkréten beszélgetni az irodaban, ahol feltehetik
kérdéseiket, elmondhatjak észrevételeiket.

A bolesddebe torténd felvételkor tdjékoztatni kell a sziil6ket a gyermekiikr6l vezetett
nyilvantartasrol (Gyvt. 139. §), a személyes adatok védelmérdl, a hdzirendrél, a véleményezési
joguk gyakorlasarol, a gyermekjogi képviseld nevérdl, elérhet6ségérsl, egyéb fontos
telefonszamokrol.

A mini bolcsddérdl szolo bbvebb tajékoztatot a Hazirend tartalmazza, amely a Szakmai
program mellékletét képezi.

A bolcsédevezetd rendszeresen ellendrzi a mini boleséde miikddési feltételeit, észrevételeivel,
tanacsaival segiti a munkatarsat és az intézményvezet6t. Figyelemmel kiséri a vonatkozd

Jjogszabalyok véltozésait és azokat betartja, illetve betartatja a bélcséde miikodése soran.

14. AZ IGENYBEVETEL MODJA

A mini bélcsdde igénybe vétele a csaldadok dontése. Az érdekl8dé sziildk a beiratkozas elétt
megismerhetik a bolcsédénket.

A bolesddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kdvetkezd év augusztus 31-éig tart. A boleséde
szolgaltatas igénybevétele — a bolesédei felvétel a rendelkezésre allo szabad férhelyek
alapjan — egész évben folyamatos.

A Bolcsédénkbe a gyermek egy éves koratol vehet6 fel annak az évnek a december 31.
napjaig, amelyben betdlti a harmadik életévét. Sziil6i kérés esetén annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 4. életévét betdlti a munkahelyi béleséde
ellathatja a gyermek nevelését, gondozasat.

A bélesdde gyermekjoléti alapellatast nyujt azon csaladok gyermekeinek, ahol egyik, vagy
mindkét sziilé alkalmazasaban all = munkaltatoi igazoldst nyujt be az intézményhez.

A sziilok a blesbde vezetdjétdl pontos tajékoztatast kapnak a sziil6k és az intézmény, kozott
kotendd a gyermek bolesddei ellatasanak igénybevételérdl sz616 megallapodas tartalmérol,
a hazirendrdl, az igénybe veheté szolgaltatasokrol, az intézményi téritési dij dsszegérdl és a

személyi téritési dij megallapitasanak médjarol.
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A megallapodast a sziilék és az bolcsOdevezetdje egyiitt értelmezik, elkeriilve ezzel a
félreértéseket. A megallapodas a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. XXXI. térvény szerinti kotelezd elemeket és a szolgaltatissal kapcsolatos egyéb
jogokat és kotelezettségeket tartalmazza.

A mini bolcsddei ellatasa igénybevételének a megkezdése el6tt a fenntartd vagy az altala
megbizott személy a sziil6vel irasban megallapodést két. A megallapodas két mindenben

megegyezd példanyban késziil.

15. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

15.1 Az ellatast igénybe vevit megilleti:

e aszemélyes adatainak védelme,
e amaganéletével kapcsolatos titokvédelem (egészségi allapota, személyes koriilményei,

jovedelmi viszonyai, szocidlis raszorultsag), panasztétel joga.

Gyermekek és sziilok jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermekek alapvet6 jogait a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997.
évi XXXI. torvény szabalyozza.

A mini bolcs6dében a nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését.

Tevékenységét a vonatkozo gyermeki és sziil6i jogok figyelembevételével végzi a bolesdde

szakembere.

A sziilo joga, hogy

e megismerhesse a mini bolcsédei csoport €letet;

e megismerje az alkalmazott nevelési, gondozasi elveket; a bolcsédelatogatas, a sziilovel
torténé fokozatos beszoktatas és a napi taldlkozdsok biztositjak, hogy a sziilok
megismerjék a bolcsédei nevelés, gondozas elveit és gyakorlatat, a bélcséde munkatarsa
pedig, a sziilé segitségével megismeri a gyermek egyéni igényeit, szokasait;

e tanacsot, tjékoztatast kérjen €s kapjon a mini bolcséde munkatérsatol;

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcs6de miikddésével kapcsolatban;

e megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
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Az ellatast igénybe vevéknek joga van:
e a mini bolcs6de szolgaltatasat teljes koériien igénybe venni, egyéni banasmddban
részesilni;
e minden fontos kérdésben a tdjékoztatishoz, adataik védelméhez, a réluk vezetett
nyilvantartdsba, dokumentumokba val6 betekintéshez;
o személyes adataik védelméhez, valamint a maganéletiikkel kapcsolatos

titokvédelemhez.

A Dbolesédevezetéje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

Az ellatast igénybe vevék a mini béleséde kételezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémék esetén panasszal élhetnek, amelyet a mini bolcséde

vezetdjéhez lehet szoban vagy irasban benyujtani.

Amennyiben a bdlcsédevezetdjének intézkedése nem hozott eredményt a sziilé panasszal

fordulat az intézményvezethdz — a fenntartéhoz.

A fenntartohoz intézett panasz esetén a Panaszkezelési Szabalyzat szerint kell eljarni. A
panaszkezelési folyamatot a mini bolcséde Hazirendjében és hirdet6tablajan kozzé kell tenni.
A gyermekjogi képviseld neve, elérhetésége, a tajékoztatas a jogorvoslati lehetéségrél a mini

bdélesdde hirdetdtablajan folyamatosan hozzaférhetd.

A sziild joga és kotelessége, hogy
e gyermekét csaladban gondozza, nevelje, és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi
fejlédéséhez szikséges feltételeket, valamint az oktatisidhoz és az egészségiigyi
ellatasahoz valé hozzajutast biztositsa;
e agyermeke ellatasaban kézremiikodé személyekkel és a mini bdleséde munkatarsaival
egylittmikddjon;
e a fizetendd téritési dijat id6ben rendezze;
e amini bolcs6de hazirendjét betartsa;
e gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szitkséges intézkedéseket megtegye.
A gyermek joga, hogy
* segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba vald

beilleszkedéshez;
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sériilés, tartds betegség eseten a fejlédését és személyisége kibontakozéasat segitd
kiilénleges ellatasban részesiiljon;

a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon;

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
er0szakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részestiljon;

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon;

a lelkiismereti €s vallasi szabadsaghoz;

nemzetiségi, etnikai és kulturalis hovatartozas tiszteletben tartasdhoz.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a

gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval,

igyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermekjogi képviseld elldtja a gyermek térvényben meghatarozott jogainak védelmét,

ervényesitését.

15.2 A fenntart6 a mini bolcsodei ellitast nyijté kozalkalmazottjai szamara biztositja

o

az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak megfeleld
munkafeltételeket;

véleménylik kinyilvéanitasat;

munkdjuk elismerését;

a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést;

emberi méltosaguk és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat;

szakmai tudéasuk gyarapitasanak tamogatasat.

A mini béles6dében dolgozé szakember kotelessége

a felkésziilt €s lelkiismeretes munkavégzés;

a sziil6kkel valo jo kapcsolat, partneri egyiittmiikodés;

a gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa;

a Szocialis Munka Etikai Kdodexének; a Mini Boles6de Szakmai Programjaban és a

Hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.
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16. A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGENEK BIZTOSITASA

A mini bdles6dében foglalkoztatott kozalkalmazottak (kisgyermekneveld, bolcsGdei dajka) és
a helyettes rendelkeznek a 15/1998. (IV.30.) NM rendeletben el6irt képesitéssel.

A fenntart6 a kisgyermeknevel6 szamaéra lehetdséget biztosit a négyévente kételezd
tovabbképzéseken vald részvételre; a tovabbképzési kitelezettségben eldirt 60 kreditpont
megszerzésére; illetve a csecsemd és kisgyermeknevel6 BA képesitéssel rendelkezd
helyettesit6 Ovodapedagégus esetében a négyévente megszerzendé 80 kreditpont
megszerzéséhez.

A fenntarté figyelmet fordit a folyamatos képzésre, annak érdekében, hogy a mini bolcséde
ellatasa eleget tudjon tenni a valtozo és mindig megujulé tarsadalmi igényeknek.

A mini bélcséde tevékenysége folyamatosan értékelésre keriil.

17. ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASOK

A mini bolcs6dénk az alapellatas elsGbbsége mellett csaladtdmogaté szolgaltatasokat szervez.
A kisgyermekek és csaladjaik szamara nyujtott szolgaltatisok esetében kiemelten fontos

elkiiloniteni és meghatéarozni az alapellatas és a szolgéltatasok kiilonbozdségeit és jellemzdit.

A j6 mindségli szolgaltatas megvalositasahoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket
biztositunk. A szolgaltatasi formak megvaldsitasanal is figyelembe vessziik a mini bélcsédei
nevelés alapelveit, kiiléndsképpen a koragyermekkori intervencio szemléletének befogadasat.
A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentGségili a kompetenciahatarok betartasa. Az
egyes szolgaltatasok jellemz6it, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazast

egyertelmlien megfogalmazva, irasban rogzitjik.

Az alapellatason til az alabbi szolgaltatasokat nyuajtjuk

Tanacsadds — nevel€si / gondozasi kérdésekben, étkezési gondok, diéta, eltérd litemi fejlédés
esetén, ha sziikséges szakemberek bevondsaval (élelmezésvezetd, orvos stb.), ingyenesen

1génybe vehetd. Kisgyermeknevels, intézményvezetd bevondsaval.

Idészakos gyermekfeliigyeletet
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A mini bolcs6dei csoport az iires féréhelyein tudjuk biztositani a gyermekek szocializaciojat
tamogatd, id0szakos gyermekfeliigyeletet. A szolgaltatast el6zetes idopont egyeztetéssel lehet
igénybe venni, érdekl6dni az intézményvezeténél, vagy a kisgyermeknevelénél lehet.

A sziil§ elfoglaltsaganak idejére, néhany orara is kérheti gyermeke feliigyeletét a mini bolcsddei
csoport nyitvatartasi idején bellil. A csoportdsszetétel valtozékonysaga és a széles skalan
mozgéd elvarasok kezelése a kisgyermeknevel6tdl kiemelked6en magas szintli ismereteket,
rugalmassagot igényel. A kisgyermeknevel6 feladatai, munkarendje a mini bolcsédei nevelés-
gondozas elvei és az aznapi csoport alapjan szervezendS. Az idészakos mini bdlcsddei
elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetSleg a sziil6vel torténik a kisgyermek
beszoktatésa.

Szolgaltatasunkat térités ellenében lehet igénybe venni, melyet a fenntart6 allapit meg.

A szolgéltatés téritési dija: oradijas, minden megkezdett 6ra egész oranak szamit. Ez id6 alatt
torténd étkezést igény szerint téritési dij ellenében kérheti a sziil6. A szolgaltatasi dij fizetése
elére torténik. A befizetésrdl az intézmény nyugtat/szamlat allit ki. A szolgaltatasok téritési

dijat a fenntartd hatarozta meg.

Szolgaltatasok igénybevétele:

e A szolgaltatasokat a 4 éves kor alatti gyermekeknek ¢€s sziileiknek kinaljuk.

e A szolgaltatasokat a gyermekek orvosi igazolas nélkiil vehetik igénybe. A szil6
nyilatkozatot ir al4 arrdl, hogy gyermeke egészséges. A gyermek egészségligyi konyvét
¢és a véddoltasok igazolasat a sziil a vezetdnek bemutatja a szolgaltatas megkezdésekor.

e Az egyes szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a
dijazast egyértelmiien megfogalmazva, irasban rogzitjik.

e A Gyvt.42.§ (4) szerint a szolgaltatasokért kiilon téritési dij kérhetd.

18. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESE-GONDOZASA

A sajatos nevelési igényl gyermekek korai fejlesztését kizarolag a Pedagdgiai Szakszolgalat
végezheti. Ennek értelmében 2013-t6l a mini bdlcséde a sajatos nevelési igényl gyermekek
habilitaciojat és rehabilitacidjat nem, kizarélag gondozasat - nevelését végezheti.

A mini bolcsédénk teljes integracio keretei kozott felvallalja sajatos nevelési igényii
kisgyermekek gondozasat.

Amennyiben a mini bolcsddei nevelési év kozben keriil megallapitasra a gyermek sajatos
nevelési igénye, abban az esetben a bolcs6dei csoportlétszam legfeljebb a nevelési év végéig

talléphetd.
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A mini bolcsédei szakember figyelemmel kiséri €s rogziti a gyermekek fejlédését, a
kompetencia hatarok tiszteletben tartasa mellett tajékoztatja a sziiloket, ha sziikséges javasoljak

a szakértdi vizsgalat elvégzését.

19. A GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIO

A mini bolcsédénk a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat
alakulasarol valo tajékozdodas céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott
modon dokumentaciot vezet. A dokumentacié vezetése, az abban szereplé adatok,
informécidk felhasznalasa a gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzeti gyermekek

esetében a hatranyoknak és kévetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok

e atargyszeriség (objektivitas),
e avaliditas (a szempontok, kategdridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak Oket),

e a hitelesség,

e az arnyaltsag,

e arendszeresseég, ill. a folyamatossag.
A kisgyermekneveld altal vezetett kotelez6 dokumentumok és azok tartalmi jellemzoéi
A dokumentacio képet ad a kisgyermeknevel$ szakmai ismeretér6l, lelkiismeretes munkajarol.
Jelentésége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlédésének regisztralasa kozben a
szakmai igényességet is emelheti, hidnyz6 ismeretek potlasara 6sztondz.
A dokumenticio vezetéséhez kérjiik a sziillok hozzajarulasat, a riogzitetteket kérésre a
sziiloknek megmutatjuk. A személyiségi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe
vessziik.
A kisgyermeknevel6k kotelesek rendszeresen vezetni a gyermekkel kapcsolatban az
CSALADI fiizetet, amely a sziilok szamara hasznos informaciokat tartalmaz a gyermek
fejlodésérérol, mini bolesodei viselkedésérdl. A sziilonek lehetdsége van a flizetben leirtakkal
kapcsolatban visszajelzést imni a kisgyermeknevel$ szamadra, valamint barmilyen szakmai

kérdés feltételére.

Dokumentaciok

csoportnaplo: Naponta vezetése kiotelezo. Ebbe a naploba értelemszertien kell beirni a

nevelés-gondozas feladatat, tervezését, értékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport napi
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¢letének fobb torténéseit, csoportba felvett gyermekek nevét, jeloli a megjelent és
hidnyz6 gyermekeket, a napi étrendet, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban,
minden olyan térténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport €letét befolyasolja. A
kisgyermekneveldnek, és a bolcsddei dajkanak naponta és miiszakonként be kell irni
az eseményeket, nem lehet utélag dokumentalni.

gyermek-egészségiigyi torzslap: A gyermek felvételével indul és a gyermek mini
bolcs6édébdl vald kimaradasaval zarul. Tartalmazza a gyermek és sziilék adatait,
valamint a nevelésével, gondozasaval, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad
lehetOséget (anamnézis, oltasok, fert6z6 betegségek stb.). A felvételi-, 1-2-3 éves
statuszlap, a fejlodési tablakat (fejlodési tabla - étkezés, Oltozkodés, mosakodas,
szobatisztasag, nagymozgasok fejlodése, értelmi fejlodés, hangadés és beszédfejlodés
rogzitésére, percentiltdbla (kilon fiu, lany, hossz névekedés €s a sulygyarapodas
dokumentalasa)).

Sfejlodeési naplo: A gyermek-egészségiigyi torzslap kiegészitéseként, azzal osszefiizve
gyermekenként vezetjiik. Tartalmazza a bolcsodei élete soran a fejlodése
allomasait. Az els6 taldlkozas az elsO bejegyzés, melyet a csaladlatogatas és a
beszoktatas idejére vonatkozo bejegyzések kovetnek. Utdna a csaladlatogatas
Osszefoglalasa. A gyermek 1 éves kordig havonta, késébb negyedévente kell a
kisgyermekneveldnek vezetni az értelmi-, az érzelmi-, a mozgas-, a beszédfejlodésre, a
szocialis kapcsolatok alakulasara, az Onellatasra vonatkozé részeket, nagyobb
eseményeket.

CSALADI fiizet: A csaldd és mini bolcséde kapesolattartasanak igen fontos formaja. A
szul6 tajékoztatast ad a gyermeke é€letének korabbi idGszakardl, fejlédéseérdl, otthoni
szokasairdl.

A kisgyermekneveld minden olyan lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a
bolcs6dében tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejlodésében tapasztalt valtozésokat (pl.
szobatisztasag, beszéd, mozgas, jat€kfejlodés). Hasznélata folyamatosan torténik. Az
optimalis, ha a kisgyermeknevel6én kiviil a szilil6 is folyamatosan ir az izené fiizetbe,
igy tajékoztatja az otthoni torténésekr6l a mini bolcséde dolgozoit. Vezetése
rendszeresen  torténik.  Negyedévente  Osszefoglalét  kell — késziteni a
kisgyermeknevelonek a gyermek fejlodésér6l ¢€és az ilizené fiizetben a sziil6

tajékoztatasara.
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Ellatasrol vezetett dokumentaciok

o Személyi nyilvantartas vezetése a Gyvt. 139.§ alapjan,

o Napi jelen és tavolmaradas kimutatasa - 2. melléklete a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet

o Gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentélasa - 4. melléklete a 328/2011. (XIL
29.) Korm. rendelet
Az étkezésben résztvevo gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik
Kiilén nyilvéantartas késziil a kedvezményben részesiilokrdl.

o Napi jelentés kimutatas TAJ alapt kézponti nyilvantartas (KENYSZI)
A naponta gondozasban résztvevo gyermekek nevét rogzitjiik (adatszolgaltatas,
id6szakos jelentés, onellendrzés). A feladat felel6se az intézményvezetd.

Az adatszolgaltatas ellendrzését az e-képviseld végzi.

20. FEJLODES JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés eredményeként
a bolcsodés kor végére elérik az ovodai €let megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az ovoda érettség jellemzoi:

e Fotevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal.

e Képes kotédni, érzi, hogy szeretik, a kozOsséghez tartozik, csaladjanak,
tarsainak ortl, a feln6tt - gyerek kapcsolaton til, a gyerek-gyerek
kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.

e JOl tajékozddik kormyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat.

e Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv.

e Nyitott, érdekél6dd, kivancsi. Orommel vesz részt Uj tevékenységekben.

e TG6bb teriileten Onalld, élvezi Onallosdgat, a gyakorlast, kisebb segitséget
igényel.

e Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

o Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket onalldan, vagy felnGtt segitségével
feldolgozni.

e Mozgisa Osszerendezett, véltozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste

térbe valo elhelyezkedését, mozdulatai hatésat.
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MELLEKLETEK

1.sz. melléklet: Megallapodads
2.sz. melléklet: Hazirend
3.sz. melléklet: Napirend
4.sz. melléklet: SzMSz






Ivancsai Mesepalota Miivészeti Ovoda - MINI BOLCSODE - Szakmai programja

ERVENYESSEGI NYILATKOZAT

Ezen szakmai programot Ivincsa Kozségi Onkormdnyzat
Ivdncsa Mesepalota Miivészeti Ovoda - Mini Bolcséde
részére

2021-2026-ig terjedo idoszakra készitettiik.

A Szakmai Programot Ivincsa Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a 73/2021 (VII.
21.) szamu hatdrozatdval elfogadta.

A fenntart6i legitimacié utén a program életbe 1ép.

Médositésa a 15/1998. NM rendelet alapjan torténik, feliilvizsgilata évente sziikséges.
Aktualizalasa folyamatos.

A Mini Bélcséde bélyegz6jének lenyomata:

Mini Bélcsodevezeto

Ivanesa Kozségi Onkorméanyzat képviseletében:
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MELLEKLETEK

1.sz. melléklet: Megallapodas
2.sz. melléklet: Hazirend
3.sz. melléklet: Napirend
4.sz. melléklet: SzMSz



