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Ivancsai Mesepalota Mivészeti Ovoda-Mini Bélcséde

Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel kiszontjiik Onoket intézményiinkben.
Az elkovetkezendd években kozos lesz az 6romiink és a felel¢sségiink a gyermekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kélcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben

valddi partnerek lehetnénk.

Az intézményvélasztassal egyiitt a szakmai programunkat €s a hazirendet is elfogadtak.

E bels6 szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Onok elvérasait,

jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe.

Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott héazirendet figyelmesen olvassak el, vagy

hallgassak végig és az egyiittmiikodésiink, s a gyerekek érdekében torekedjenek a benne

foglaltak betartasara!

A Hazirend a kiildnbdzd jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének bels6é szabélyzdja.
Megvaldsitasaval biztositja a szakmai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo a

tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen a bolcsodei kozosség €s a sziil6i kdzOsség

minden tagja szamara.
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1. Altalanos informaciok a Mini Bolcsodérol

OM azonosité: 202138
Mini Bélesode agazati azonositdja:

Az intézmény neve: Ivancsai Mesepalota Miivészeti Ovoda- Mini Béleséde
Az intézmény székhelye: 2454, [vancsa, F6 at 57.

Telefon: 06/30/8307760

E- mail: ovodaivancsa@gmail.com

A Mini Bolesode alapitéja és fenntarté szervezete: Ivancsa Kozségi Onkormanyzat
Fenntarto székhelye: 2454, [vancsa, F6 ut 61/b.

Az engedélyezett férohelyek maximalis szama: 2x 7+1 {6 = 16 {6

Az intézmény vezetéjének a neve: Takacs Tiinde

Bolesddevezetd: Osuszd Angéla

Gyermekorvos: dr. Khalil Nadir

Védono: Veszeli Jozsefné

2. Szakmai alapelvek

- A mini bolesédei gondozas, illetve nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve
szolgalja a gyermek harmonikus fejlodését.
- A tevékenységet a vonatkozd szabdlyok, gyermeki €s sziiloi jogok és kotelezettségek

figyelembe vételével végezziik.

- Intézményi célunk, hogy nyugodt, biztonsagos kdrnyezetet biztositsunk a kisgyermekek

szamara, sokoldaluan fejlessziik személyiségiiket.

- Mindezek megvalositasahoz a sziilok és az intézményi alkalmazottak egyiittmikddése,

valamint a jelen szabélyzat betartasa sziikséges.
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3. A hazirend célja, feladata, tartalma

A hdzirendben foglalt elGirdsok célja, hogy biztositsik a Mini Bolcséde tirvényes miikidéser,

a nevelés és gondozds zavartalan megvaldsitisat, valamint a gyermekek kézosségi életének

megszervezeset.

* A mini bleséde a személyes gondoskodés keretén beliil a gyermekek napkézbeni ellatasat
biztositja.

* A mini blcsddei ellatas tekintetében a sziilSket tekintjiik a szolgaltatas igénybe vevéinek,
azaz rajuk vonatkozéan hatdrozzuk meg a szolgaltatasra vonatkozd elvérdsokat,
szabalyokat.

°A hazirendben megfogalmazott szabalyok vonatkoznak a gyermekekre, sziileikre, az
intézmény valamennyi dolgozéjara, és a Mini Béles6dét meglatogato kiilsos személyekre.

°A hazirend felillvizsgalata legalabb kétévente sziikségessé vélik, még akkor is, ha erre

nincs k&zponti, illetve felsébb rendelkezés.

e A vezetbségének at kell tekintenie az éppen érvényes szabalyzatot abbol a szempontbol,
hogy megfelel-e a hatalyos jogszabalyi elirasoknak, érvényesiilnek-e az eldirasai, eleget
tesz-¢ az intézmény altal kitlizott szabalyozasi célnak.

* A jogalkotd, a fenntarté altalaban a torvényi, illetve a hozz szorosan kapesolddé rendeletek
Jelent6sebb modositasa utdn rendel el kitelez hazirend- felilvizsgalatot, amelynek célja,

hogy az intézményi szabilyok Osszhangban legyenek a megvaltozott jogszabalyi

kornyezettel.
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4.Jogszabalyi hattere

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI- rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésiik
feltételérdl

- Bélcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

- Ivancsai Mesepalota Miivészeti Ovoda — Mini Béles6de Szakmai Program

- Szervezeti és Miikdési Szabalyzat.

A hazirend egy példanyat a mini bolesédébe torténd beiratkozaskor a sziilének atadjuk és annak

atvételét, megismerését alairasukkal igazoljak.

5.Az intézmény nyitva tartasa, a nevelési év rendje

- A Dbolcséde munkanapokon (hétfotdl —péntekig) naponta 6.30-16.30 Oraig tart nyitva,
amely idoszak alatt 6.30 — 7.30 és 15.30 —16.30 6ra kozott dsszevont csoportban miikadiink.

- A mini bdlcsédében a kisgyermeknevelo és bolesddei dajka munkarendje igazodik a
gyermek napirendjéhez.

- A nevelési év a targy év szeptember 1-t6l a kivetkezo év augusztus 31-ig tart. Szorgalmi

idészak: szeptember 1.- majus 31, nyari idoszak: juniusl.-augusztus 31.

- A nyari zarasrol a sziiloket az intézményvezetonek az ,.informacios csatornak™ segitségével
februar 15-ig értesitenie kell, ez altalaban augusztus hénapban van.

- A mini bolcsddében az aprilis 21- én, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra
esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanapokon tartott Bélcsédék Napja minden évben

nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

- Az intézmény az orszagosan elrendelt munkasziineti, pihend — és iinnepnapokon zarva tart.



Ivincsai Mesepalota Miivészeti Ovoda-Mini Bolcséde

Hagyomdnyok, rendezvények: A bolcsddénkben szervezett forméaban tébb alkalommal
terveziink nyilt napot. Ez altaldban egy-egy jeles naphoz kapcsolodik. Ezek a kozos élmények,
kozvetlen beszélgetések sikerélményt adnak, megerbsitik a kisgyermekneveld - gyermek és a

sziild-bolesdde kapesolatat.

e Farsang, a gyermekek jelmezbe 6ltozve a kisgyermeknevelokkel bucstztatjak el a
telet, vidam, tréfas, mozgasos monddkakkal, énekekkel

o Gyermeknap, Egészségnap - csaladi nap. Ezen a napon a bslcsédések sziilei
betekintést nyerhetnek a blcsédei napirendbe, jatékba. Jatékos
mozgaskezdeményezést, szabad jatékot lathatnak. A gyermekeikkel kozos
alkototevékenységet (festés, gyurmazas, ragasztas) végezhetnek.

o  Mikulds, érkezik ajandékkal a csoportba, akit a gyermekek énekkel, mondékakkal,
versekkel koszontenek.

e Kardcsony elétti adventi késziilodés, a sziilok és a kisgyermeknevelSk az iinnep elétt
kdzbsen karacsonyi diszeket készitenek.

e Husvét, a nyuszi varasa, a gyermekek énekkel, mondokakkal, tojaskereso- és dobald
Jatékokkal iinneplik.

e Evzdrd kozosen a sziilokkel, tinnepi uzsonna, elkszonés az 6vodaba mendktol.

- A gyermekek sziiletés- és névnapjat csoportjukban kozos koszontéssel, a csalad altal

biztositott stiteménnyel tinnepeljik az élelmiszerbiztonsagi elGirasok betartasaval.
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6. Mini bolcsodei mukodés

- A mini bolcsdédénkbe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak betoltéséig, illetve annak
az évnek december 31-ig, amelyben a harmadik életévét betgltstte, felveheto.

- Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem o6vodaérett az 6vodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a mini bélcséde orvosa nem
javasolja, a mini bolcs6dében gondozhatd 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

- A mini bolcsddébe torténd beiratkozas és mini bolcsddei elhelyezés a sziilé és a mini
bélesode kozott kotott megallapodds alapjan jon létre, all fenn, illetve szlinik meg. A
megallapodasban foglalt barmely pont megszegése esetén azonnal megsziintethetd a
szerzddéses viszony.

- Az intézménybe a gyermek felvételét a bejelentett allandé lakhellyel vagy tartdézkodasi

hellyel rendelkez6 sziil6 vagy torvényes képviseld kérheti.

6.1. A mini bélesodei beiratas a fenntarté dltal meghatarozott idépontban torténik.

- A beiratast az 6voda székhelyén az intézményvezetd végzi

- Szabad férGhely esetén év kozben is lehet felvenni gyermeket, az intézményvezetd
hatarozata alapjan.

- A beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keril sor. A fenntartd a
beiratkozas idejérdl, az eljarasrol a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6en legaldbb
harminc nappal a) kdzleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan,

b) kézlemény vagy hirdetmény kdzzétételét kezdeményezi a fenntartdsaban miikddé ovoda
honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokésos modon.

- A beiratashoz be kell mutatni, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositét és lakcimet
igazolo hatésagi igazolvanyt. a sziilé személyi igazolvanyat. A mini bdlcsddei beiratkozas
esetén a sziilbnek munkaltatdi igazolast kell benydjtani.

- A mini bolcsédei elhelvezésnél elényt jelent, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal
rendelkeznek, illetve a csalad szocialis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast.

- A gyermek mini bolcs6édébe valo felvételérdl az intézményvezetd dont.
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A gyermek mini bélcsodébe torténd felvételét a sziilé' hozzdjdaruldsdval kezdeményezheti:

e akorzeti véddnd

e a gyermekorvos

e acsaladgondozo

e agyermekjoléti szolgalat vagy a gyamhatdsag.

- A mini bodlesédébe beiratast kovetben a gyermek felvételérél vagy elutasitisardl az
intézmény vezetdje irasban értesiti a sziiloket 30 napon beliil.

A mini bolcsodei ellatas esetén a gyermek, napi gondozasi ideje legalabb négy ora és
legfeljebb tiz ora.

A mini bolesodei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhato, kivéve, ha a
bolcsédei csoportban valamennyi gyermek betdlttte a masodik életévet, akkor 8. A

gyermekek a csoportok napirendjének megzavarasa nélkiil érkeznek és tdvoznak a mini

bolcs6débol.

6.2 A mini bélcsédei ellatas megsziinik:

A mini bolcsddei év végén (augusztus 31.), valamint ha a gyermek a harmadik (negyedik)
életévét betoltdtte és ovodaéretté valt a gondozasi évet megszakitva is.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat: aki a mini bolcs6de orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt a mini bélecsédében nem gondozhato, illetve
magatartasi zavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

Ha a sziil6 feliigyeleti jogot gyakorld sziilé vagy térvényes képviselé a gyermek 4 héten
tali tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy 6 maga korabban nem jelezte
irasban a sziineteltetést.

Ha a szilo felligyeleti jogot gyakorld sziilé vagy toérvényes képviselé kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett id6pontban az ellatast
megszinteti.

A hazirend t6bbszori sulyos megsértése esetén.

Az ellatds megsziintetésérdl (a bolesédei gondozasra valo életkori jogosultsag betdltésétol
eltéré esetben) az intézményvezeto irasban értesiti az ellatast igénybe vevét, illetve annak
torvényes képviseldjét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd végrehajthato hatarozataig

az ellatast biztositani kell.
10
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6.3 A gyermekek befogadasa, beszoktatdsa:

6.4

A gyermekek befogaddsa gyengéd atmenet alapjan, sziilés beszoktatdssal, fokozatosan
torténik.

A sziilok maximum két hétig mindennap az intézményben tartdzkodhatnak, segithetik a
gyermek beilleszkedését a kozosségbe.

A sziiléi kozremiikddéssel torténd, fokozatos beszoktatds és a napi taldlkozasok sordn a
sziilosk megismerik a mini bolcsédei nevelés-gondozds elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveld pedig megismeri a gyermek szokasait. Ezek a tapasztalatok kélcsondsen
segitik az egytittnevelés megvaldsulasat.

A sziilok a beszoktatas alatt cipdvédét, vagy valtocipdt hasznalnak.

Egészséges életmod alakitdsa:

A mini bélcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd, a kozosség érdekében lazas (37,5 °C
fok és ennél magasabb), antibiotikumot szed6, vagy fertbzésre gyanus gyermek a bolcsodét

nem latogathatja.

A csaladban eldfordulé fertézo betegségrol a mini bélesodét értesiteni kell.

Ha a gyermek napkdzben megbetegszik a mini bolcsédében, a kisgyermeknevelé azonnal
értesiti a sziil6t, illetve az irdsban megbizott hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim és telefonszam megadasa.

A kisgyermekneveldnek addig is gondoskodnia kell a gyermek lazanak csillapitasarol, ha
sziikséges az orvosi ellatasrol. Fert6zo betegség esetén a sziild koteles a kisgyermeknevel6t
értesiteni.

Kérjiik, hogy ilyen esetekben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél, illetve
orvosi ellatasardl, ezzel is ndvelve a mielébbi gyogyulas esélyeit.

Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza a mini bolcsédébe, a
tavolmaradas okat jelezze a kisgyermeknevelonek, a hidnyzas napjan reggel 9.00 oraig.
Kérjiik, hogy hianyzas utan a gyermek mini bolcsédében vald megjelenését szintén jelentsék
be eléz6 nap 9.00 oraig. Lezajlott betegség utan a gyermekek csak orvosi igazolassal
johetnek kozosségbe.

Kérjiik a gyermek huzamosabb idejii tavolmaradasat a sziil6 irasban jelezze.

Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tdvol marad a bolcsodétol, s ez 1d6 alatt a sziil6 nem €l
11
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Jelzéssel a hianyzas okérdl és a visszatérés varhatd idGpontjarol, ugy a gyermeket a
bdles6débol kimaradtnak tekintjiik. Ebben az esetben a gyermek helyére a vardlistan, soron
kovetkezo gyermek felvételére keriil sor.

A gyermekek a mini bolesodében védooltast nem kapnak. Gydgyszert csak krénikus
betegség esetén, orvosi javaslat alapjan kaphatnak intézményvezetdi engedéllyel.

A mini bblcséde személyzetének biztositania kell a gyermekek higiénés ellatasat, a higiénés
szokasok kialakitasat.

A tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a
fertétlenitésre, tisztasagra. A mini bolcs6de belsé teriileteire (konyha, mosdo, stb.) csak
foglalkozas egészségiigyi vizsgalattal rendelkezd dolgozo léphet be.

A fejtetivel fertézott gyermeket a sziilének haladéktalanul el kell vinni a bolesédébaol a tobbi
gyermek védelme érdekében. A bolesédébe vald visszatérés csak irtdszerrel tortént kezelés
utan, védonoi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

A gyermekek napi négyszeri étkezését az intézmény biztositja. A sziil6k onkéntes
telajanlasokkal, adomanyokkal tdmogathatjak az egészséges taplalkozas megvalositasat.

Az élelmiszerekbdl ételmintét az eldirasoknak megfeleloen kezeljiik és taroljuk.

12
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6.5 A mini bolcsddei ellatis szabalyai:

- A sziil6k a nevelést-gondozast napi rendszerességgel veszik igénybe. Az épiileti ajtokat és
a kaput a gyermekek biztonsaga érdekében mindig csukjak be. A megszokott fogadasi idon
tl az épiiletbe csengetésre nyitunk ajtét. A kapu a gyermekek biztonsdga érdekében 9.00-
12.30 kozott zarva van.

- A gyermek sziilvel, vagy a sziilo altal irdssban meghatalmazott személlyel érkezik és tavozik
az intézménybdl. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

- Elvalt vagy valofélben 1évo sziildk esetén csak a biroi itélet szerint megéllapitott, sziil6i
feliigyeleti jogot gyakorlo, megkapo anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben nincs
ilyen dontés, mindkét sziil6 barmikor élhet ezzel a jogaval.

- A gyermek hazabocsatasakor, ha a kisgyermekneveld atadta a gyermeket a sziilének,
felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte felelosséggel.

- A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok vagy hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobdba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatds idészakban, akkor is csak
valtocipdben).

- Haasziil6 a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a mini bolcsodébdl a nyitva tartas
végéig nem tudja elvinni, koteles a bolesddét értesiteni.

- Abban az esetben, ha nem térténik jelzés, a gyermek elhelyezésérdl hivatalos eljaras
keretében gondoskodunk (Gyermekjoléti Szolgalat): amennyiben a sziilé a zaras utan tobb
mint egy oraval nem jelentkezik gyermekéért, vagy a gyermek kiaddsara megjelolt személy
olyan fizikalis, vagy mentélis allapotban van, hogy azzal veszélyezteti a gyermeket.

- A gyermeket a sziild dltdzteti at, és lényeges: (egészségére, napi torténésekre vonatkozo)
évszaknak megfeleld ruhdzatba oltoztessék a gyermeket!

- A ruhakat, cipdket jol lathaté médon jelsljék meg, (név, kis figurds jel) és a megadott

szekrénybe helyezzék el.

A mini bSlesédei atadéban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhak tarolasara.

- Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben. A gyermek kedvenc
jatéka, puha alvojatéka, kistakardja mindennap behozhato.

- A mini bolcsédébe behozott illetve otthagyott jatékokért, illetve a gyermek személyes
targyaiért felelosséget nem vallalunk.

- Az intézményben a gyermekek sajat ruhdikban vannak.
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- A gyermek szamdra €kszer viselése balesetveszélyes, ezért annak viselése a sziilé egyéni

felelosségének szamit.
- A sziilé gyermeke ellatasaért (gondozas) és étkezéséért téritési dijat fizet. A téritési dijat
elore, a falijsdgon kozzétett idopontban kell befizetni. Az étkezés lemondasat a bejelentést

kdvetd naptdl tudjuk figyelembe venni; a gondozéas személyi téritési dijat a nyitvatartasi

napokra kell megfizetni.
- A kovetkez0 napi hianyzast naponta 9.00 oraig lehet jelezni a kisgyermeknevel6nek. A

bejelentés elmulasztisa esetén nincs mod az étkezési dij visszatéritésére.

6.6 A kedvezményes étkezési timogatds igénybevételének eljarisrendje

2015. szeptember 1.-t61 téritésmentes mini bolesodei étkezés vehetd igénybe a gyermek utin,
ha

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- olyan csaladban €l6 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

- tartésan beteg vagy fogyatékos,

- héarom vagy tobb gyermekes csaladban él.

- sziild nyilatkozata alapjén az egy fore jutd havi nettd jévedelem sszege nem haladja meg
a kotelezd legkisebb munkabér 130%-4t,

- nevelésbe vett gyermek.

Igényt nyujthat be:

- a mini bélcs6édébe jaro gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziilo megigényli az ingyenes
gyermekétkeztetést),

- amini bolesédébe jard gyermek csaladba fogado gyamyja,

- anevelésbe vett, mini bolcsédébe jaré gyermek neveldsziildje, vagy ha az érintett gyermek

gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.
Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ  kedvezményeirol és azok
igénybevételének modjdrol tajékoztatia a kotelezettet
- a beirataskor,
- azellatas igénybevételének megkezdésekor, és

- anormativ kedvezmények megvaltozasakor.
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7. A sziilé és a gyermek jogai, kitelességei

e
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A bolesddébe jaré gyermeket arra-neveljik, hogy tanulja meg tisztelni a felnétteket, szeresse és

\
fogadja el pajtdsai egyéniségét, méssagat, tudja érvényesiteni magat, de legyen képes

alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne duwaséggal, erdszakossaggal, arulkodassal

oldja meg. Térekvésiink sikere érdekébenkérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék

gyermekiikben.

A sziild joga, hogy

megvélassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza
megismerhesse a gyermekcsoportok életét

megismerje a gondozasi, nevelési elveket

tanacsot, tajékoztatast kapjon a gondozénétsl

a mini béleséde miikodését illetéen véleményt mondjon, és javaslatot tehessen

megismerje gyermekének ellatdsaval kapcsolatos dokumentaciot.

A sziild kotelessége, hogy

biztositsa gyermeke rendszeres mini bélcsddelatogatéasat

a gyermek megfeleld ruhdzatarol, annak tisztantartasarol gondoskodjon

a gyermeke ellatdsaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmiikdjon
az intézmeényi adatszolgaltataskor a sziikséges adatokat megadja

az intézmény hazirendjét betartsa

a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon

a megallapitott étkezési téritési dijat minden hénapban befizesse.

A gyermek joga, hogy:

emberi méltosagat tiszteletben tartsdk,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozésban, nevelésben
részesiiljon,

segitséget kapjon a sajat csaladjaban valé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetdé helyzet elharitasdhoz,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a bantalmazéssal, az elhanyagolassal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon.
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A panaszkezelés lehetosége, modja

az intézmény mlikodésével, a gyermekek ellatasaval, kapesolatos kifogas, panasz
kivizsgalasa az intézményvezeté feladata, aki 15 napon beliil valaszt ad panaszaikra.
Amennyiben a vizsgalat eredményérdl 15 napon belill a sziild, vagy térvényes
képviseldje nem kap értesitést, vagy a megtett intézkedéssel nem ért egyet, ugy az

intézmény fenntart6jéhoz, illetve a gyermekjogi képviseléhéz fordulhat.

8. A kisgyermeknevel6 jogai és kitelességei

A kisgyermeknevel6 alapveto feladata a rabizott gyermekek gondozasa, nevelése.

Ezzel 6sszefliggésben kotelessége kiilondsen, hogy

a) nevel6 és oktatd munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlodésérdl,
tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden téle elvérhatot,
figyelembe véve a gyermek egyéni képességei, adottsagait, fejlodésének litemét,
szociokulturalis helyzetét,

b) a kiilonleges banasmddot igénylé gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség szerint
egyiittmikddjon gyogypedagogussal vagy a nevelést, oktatast segitd mas szakemberekkel, a
barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetii gyermek, felzarkézasat eldsegitse,

c) a sziilot (torvényes képviseldt) rendszeresen tdjékoztassa a gyermek fejlodésének nyomon
kovetésérdl, az ezzel kapesolatban észlelt problémakrol, a gyermek fejlodését/fejlesztését érintd
lehetdségekrol,

d) a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges erdfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi elbirasok betartasaval és
betartatdsaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a szlilé — és sziikség esetén mas
szakemberek — bevonasaval,

e) a gyermekek és a sziilok, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait

maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon, (Mini

Bolcséde Szakmai programja).
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A pedagdgust munkakorével kapesolatban megilleti az a jog, hogy

a) személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat €s személyiségi jogait, tiszteletben tartsak,

neveldi értékeljek €s elismerjék.

b) a mini bolcsdde szakmai program alapjan a nevelés - gondozas modszereit megvalassza.

Az intézményi alkalmazottak emberi méltésaganak megsértése, kellé tisztelet meg nem

adasa esetén az eljarasrend a kivetkezo:

- alkalmazott panaszt tesz a vezetonél

- avezetd a panaszt 3 napon beliil mindkét fél meghallgatasaval kivizsgalja

- ha a panasz nem oldodik meg, jelzést tesz a fenntarto felé, aki tovabbi vizsgélatot rendel el,
az eset stulyossagatol fliggen.

A hazirend kisgyermeknevelok, bolcsodei dajkdk altali megsértése esetén az

intézményvezeté munkaltatéi jogkorében hoz dontést.

9. A gyermekekre vonatkozé 6vé — védo intézkedések

- A napi balesetmentes miikodési feltételek érdekében, a hibaforrasok jelzése minden dolgozé

kotelezettsége.

- A gyermekek veszélyhelyzetének megelézése érdekében a figyelemfelhivas naponta, célnak
megfelelden torténik.

- A balesetmentes kozlekedés magatartasi szokasainak alakitdsat a szakmai program
tartalmazza.

- Baleset esetén teend6 intézkedéseket a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelden latjuk
el (baleseti jegyzékonyv, jelentési kitelezettség).

- A gyermekek délelotti dtaddsa, délutdni kiaddsa: A gyermekek védelmében az intézmény
ajtajat egész nap zérva tartjuk. Kérjiik, az ajtét mindig csukjak be maguk utan. Erkezéskor
kérjik. mindig adjak at a gyermeket a kisgyermeknevelonek, tavozaskor sziveskedjenek

elkdszonni a gyermekkel 1€v6 kisgyermeknevel6tdl vagy pedagdgustdl annak érdekében,
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hogy meggy6zédhessen arrdl, hogy a gvermek hozzitartozdjaval érkezett és tavozott az
intézménybol. Kérjiik, hogy a zavartalan étkezés, pihenés érdekében 12.30-t0l 13 oraig,
illetve 15 oratol vigyék el gyermekiiket az intézménybdl. A gyermeket a sziilok, illetve az
altaluk irasban meghatalmazott személyek vihetik el az intézménybdl. 14 évet betsltott
gyermek csak akkor viheti el testvérét, ha a sziilo ezt irdsban, teljes feleléssége mellett
kéri.

- A sziil6k vélasa esetén csak birdi itélet, hatdrozat fénymasolata alapjan tagadhatjuk meg
barmelyik sziil6tdl a gyermek hazavitelét. A gyermek elhelyezésére vonatkozé dontésrdl a
csoport dolgozéit tajékoztatni szilkséges. Abban az esetben, ha a gyermekért erdsen ittas
személy érkezik, a kisgyermeknevelo kisérletet tesz arra, hogy egy maésik csalddtagot
értesitsen, aki a gyermek biztonsdgos hazaszéllitasarél gondoskodik. A sziildvel egyiitt
érkezo testvérgyermekekért az intézmény felelosséget nem tud vallalni. Rendkiviili esetben,
telefonon at torténd bejelentés esetén, ha senki nem érhetd el, akit a sziilé korabban
megnevezett és szerepel a nyilvantartasban, csak olyan személynek adjuk at a gyermeket,

aki irasbeli felhatalmazast hoz, vagy a sziilo, illetve hozzatartozo telefonon at igazolja

személyazonossagat.

10.Kapcsolattartas

A csalad és a mini bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére lehetGséget biztositunk a személyes

talalkozasokra, rendezvényeken valo részvételre.

A kapesolat személyes formdi:

- Napi atadds / dtvétel A sziilo és a kisgyermeknevel kolesondsen tajékoztatjak a masik felet
a gyermek viselkedésével, fejlodésével, valtozasaval kapcsolatban. A révid informéciocsere
nem zavarhatja a gyermekcsoport életét.

- Személyes megbeszélések A vezetdvel, a kisgyermeknevel6vel a gyermekesoporton kiviil,
nyugodt koriilmények kozott szervezddhetnek a gyermekrél, a gyermek érdekében vagy
csaladi élettel kapcsolatos megbeszélések.

Moddot adunk a csalddoknak a mini bolesédei életbe valo betekintésre is. Kérjiik, hogy

ldtogatdsuk idépontjdt a gyermekiik kisgyermekneveldjével elore egyeztessék.
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A kapcsolattartds irdsos formdi:

- Csalddi fiizethe a kisgyermeknevel és a szill6 a gyermekkel kapcsolatos informaciékat
kozli. A fuzeten és az el6téri falitijsagon keresztiil juttatjuk el a kozleményeket, a mini
bdlcsodei meghivokat a sziiloi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.

- A dvoda és mini bolcséde alapdokumentumai, hirek, események aktualisan olvashatoak és

megtalalhatéak a mini bdlcsddében és az dvoda honlapjan.

11.Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

- A kisgyermeknevelSt, az 6vonoket és a dajkakat titoktartdsi kotelezettség terheli a
gyermekekkel €s a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden,
amelyrol hivatasuk ellatasa soran tudomadst szereztek.

- A szildk és a gyermekek személyes adatait tartalmazé dokumentumokat mind a
csoportszobaban, mind a vezet6i irodaban zart szekrényben tartjuk.

- A szamitogépen tarolt adatokat jelszoval védjiik az illetéktelen behatolas ellen.

- A programokon csak a sziil irasbeli engedélyével késziilhet a gyermekekrol fénykép és
videofelvétel, errdl a sziilo minden nevelési év elején, az intézmény nyomtatvanyan
nyilatkozik.

- Hivatalos ligyintézés az intézményvezetdi irodaban torténik.

- Kérjik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrévidebb idén beliil
beszéljenek meg a kisgyermekneveldvel, intézményvezetdvel.

- A panaszt az intézményvezet6nél kell bejelenteni, 6 végzi a kivizsgalast mindkét fél
meghallgatasaval.

- Amennyiben valamelyik fél nem elégedett a panasz kezelésével, fenntarté felé
fordulhatnak.

Torvény, jogszabalysértés, méltanytalansag esetén a jegyzénél, illetve az illetékes
birosagnal lehet feljelentést tenni.

Ha az intézménynek a gyermek, vagy a sziil6 kart okozott, az dvodavezetd vizsgalatot
rendel el a kdrokozas koriilményeinek tisztazasara.

A vizsgalatrol az 6vodapedagogus a sziilét haladéktalanul tajékoztatja, és egyidejiileg

felszolitja az okozott kar megtéritésére.
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12.Egyéb szabalyok

Az intézményvezetOnek és a szakmai vezetének a takaritast, fertétlenitést rendszeresen
ellendriznie kell. A mini bolcséde dolgozodinak a gondozas, takaritas, mosas és talalas
soran a mindenkor érvényes higiénés szabélyok alapjan kell eljarniuk, az erre vonatkozo
utasitasokat hozzaférhet6 helyen kell tartani, ill. kifliggeszteni.

A talal6 konyhaban sziikség szerint, de évente egyszer tisztasagi meszelést kell végezni.

Az intézmény vezetbje Ugy szervezi a napi munkat az intézményben, hogy a
kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka a gyermek ellatasarol megfeleléen gondoskodni
tudjon.

Az intézmény vezetdje biztositja, hogy a kisgyermekneveld, bolesédei dajka betegsége vagy
egyéb varatlan esemény bekdvetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen az adott
munkakorh6z meghatarozott képesitési elbirasoknak megfeleld személlyel, akinek
rendelkezni kell érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal.

Probléma, konfliktus esetén forduljanak a kisgyermeknevel6héz, intézményvezetdkhoz.
Masik kisgyermeket vagy sziil6t vélt vagy valds sérelmek esetében sem vonhatnak
felelosségre.

A mini bolcsédei miikddéssel, a szakmai tevékenységgel kapcsolatos problémat az
intézmény vezetdjének személyesen, vagy irasban jelezzék, kezdeményezzék az ligy
megtargyalasat.

Az intézmény teriiletén a dohanyzas, a szeszesital fogyasztasa tilos!

Ertéktargyat vagy balesetet okozo, egészséget karositd targy, élelmiszer a mini bélcs6débe
nem hozhato.

Az intézmény teriiletére allatot behozni tilos.

Tilos a gyermekek részére hazi készitésii ételt, italt behozni az ANTSZ el6irasa
szerint.

A gyermeke babakocsijat, biciklijét kérjiik az erre kijel6lt taroldban hagyni.

Kérjiik, tigyeljenek az intézmény tisztasaganak megorzésére.

Kérjiik a sziildket, hogy a kisgyermekneveldt csak a sziikséges idére tartsak fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrol a figyelmet.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciét csak gyermekiik kisgyermeknevel6jétdl vagy az

intézmény vezetdjétol kérjenek.
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A gyermekrol csak sziilei €s a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

A mini bolesédét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a kisgyermeknevelé nem ad ki mas gyermekérdl, illetve
szul6tarsrol és annak elérhetdségeirol informéciot.

A gyermekek mindenekfelett 4llé érdekének és életkori sajatossdgainak érvényesitése
mellett nyilt napokat és kiilonb6z6 programokat szerveziink az intézményben a csaladok
bevonasaval.

A sziiloi igényekre alapozva, a lehetoségek fiiggvényében helyi mini bolesddei
hagyomanyokat alapozunk meg.

Tiiz és bombariado: Tiz esetén a keletkezés helyétol fliggben a dolgozok a Tilizriado terv
szerint jarnak el. Az intézmény vezetdje, vagy az arra kijelolt személy értesiti a
Tlzoltosagot, vagy a Rendorséget és utasitast ad a kitiritésre.

Kérjiik, hogy vigydzzanak a mini bolcséde kiilsé és belsé rendjére, kornyezetiink
természeti és targyi értékeire!

Kérjiik, a sziiloket, hogy siros, utcai cipében ne lépjenek a csoportszobiba és a

mosdoba sem!

Az intézményiinkbe valé felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek betartasara is

kitelezettséget vallal a sziilé!

A HAZIREND BETARTASAT KOSZONJUK!
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13.Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a faliujsdgon, az intézmény honlapjan barki szamara hozzaférheto.

A Hazirend egy példanya a sziil6 részére dtadésra keriil, melynek atvételérdl az intézmény

felé a Nyilatkozat alairasaval igazol.
A Hazirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint mddositasra kertil.

A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.

Az elfogadott hazirend kihirdetésének napja: 2022. januar 19.
A hézirend a kihirdetés napjatdl visszavonasig érvényes.

A Hazirendet készitette: intézményvezeto.

Ivancsa, 2022. januar 19.

aldiras
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